Fundusze . - STOWARZYSZENIE Unia Europejska
Europejskie : i E Europejski Fundusz
Program Regionalny Podlaskie 1§ N A“ PY Rozwoju Regionalnego

Zalacznik 10 do Ogloszenia o naborze 3/2016

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZALACZNIKOW

do Ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane
przez podmioty inne niz LGD

NABOR nr 3/2016w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju
Lokalna Grupa Dziatania: Stowarzyszenie N.A.R.E.W. -
Narwianska Akcja Rozwoju Ekonomicznego Wsi

PRZEDSIEWZIECIE 1.3.1: DBALOSC O OBIEKTY ZABYTKOWE OBSZARU LGD N.A.R.E.W.
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020
OS VIII: Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej
Dziatanie 8.6: Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Typ projektu nr 7 ( Dziedzictwo kulturowe)

PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA ZALACZNIKOW
DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
NA LATA 2014-2020
NALEZY ZAPOZNAC SIE Z NINIEJSZA INSTRUKCJA

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-
2020) stuzg do uzupetienia oraz uwiarygodnienia danych opisanych we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

Wszystkie zataczniki do wniosku wiecej niz jednostronicowe powinny by¢ zszyte lub np. zbindowane i mie¢
ponumerowane strony, zas$ kazda ze stron zalgcznika sktadanego w oryginale powinna by¢ parafowana przez
osobe podpisujacg wniosek/osobe upowazniong do podpisania zatgcznikéw do wniosku. Na zatgcznikach
powinna si¢ rowniez znajdowa¢ data ich sporzadzenia/wydania. Wymodg nie dotyczy oryginalnych
zalacznikow sporzadzonych przez inne podmioty niz Wnioskodawca np. oryginatu pozwolenia na budowe
lub innej decyzji administracyjnej, oryginatu kosztorysu inwestorskiego, oryginatu opinii o innowacyjnosci,
oryginatu ofert dystrybutorow lub dostawcéw sprzetu, itp. Jednoczes$nie nalezy pamietaé, iz zgodnie



z warunkami konkursu wystarczy przedtozy¢ kopie ww. dokumentéw potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-
2020) stuzg do uzupetnienia oraz uwiarygodnienia danych opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFRR w ramach
RPOWP 2014-2020. Sposéb ztozenia oraz wymagany zakres okreslajg Warunki udzielenia wsparcia.

Na etapie oceny projektu, Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do dostarczenia innych dokumentow
niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze ich uzupelnienie nie bedzie prowadzito do
istotnej modyfikacji wniosku (art. 43 ust. 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020) oraz bedg niezbedne do
oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow (art. 37 ust. 5 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020).

Dotaczone decyzje administracyjne powinny by¢ wazne na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie oraz
faktycznego rozpoczecia realizacji projektu (w szczegdlnosci dotyczy to projektow obejmujacych roboty
budowlane), a takze powinny by¢ opatrzone adnotacja organu wydajagcego o ich
ostatecznos$ci/prawomocnosci.

Ponizej przedstawiono wykaz zatgcznikow obligatoryjnych oraz fakultatywnych zgodnie z numeracja pkt
VIII- Lista zatgcznikéw do Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego.



1. STUDIUM WYKONALNOSCI

W ramach niniejszego konkursu, Studium Wykonalnosci nie jest dokumentem obligatoryjnym.

Alternatywnie do Studium Wykonalno$ci dopuszcza si¢ ztozenie Analizy Wykonalnosci Projektu,
przygotowanej zgodnie z instrukcjami zawartymi w pkt 8 niniejszego dokumentu.

2. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTEPOWANIA OCENY

ODDZIALYWANIA NA SRODOWISKO

Podstawa przygotowania dokumentow zwigzanych z oceng oddziatywania na §rodowisko oraz na obszar
Natura 2000, gospodarka wodng, zmianami klimatu s3:
» Rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupelniajgce

rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (zwanego dalej Rozporzqdzeniem nr
480/2014);

» Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (zwanego dalej
Rozporzgdzeniem nr 1303/2013);

» Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale

spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (zwana dalej

Ustawg 0O0S);

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (zwana dalej Ustawg op);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (zwana dalej K.p.a.);

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych

YVVVVY

znaczqgceo oddziatywacé na srodowisko;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie dokumentowania postepowania w prawie
oceny oddzialywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub
regionalnych pro programow operacyjnych z dnia 19 pazdziernika 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi
005).

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy OOS przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko wymaga realizacja

Y

planowanych przedsigwzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddzialywaé¢ na $rodowisko lub potencjalnie
znaczgco oddzialywa¢ na $rodowisko, jezeli obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsigwzigcia na srodowisko zostat stwierdzony na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy OOS.

Zatacznik pn. Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko jest zatacznikiem obowiazkowym
dla wszystkich Wnioskodawcéw. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie projektow infrastrukturalnych
Whioskodawca ma obowigzek dotaczy¢ Deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000 wraz z mapa lokalizujaca projekt i obszar/y Natura 2000 oraz Deklaracje wlasciwego organu



odpowiedzialnego za gospodarke wodna, wydane przez wtasciwy terytorialnie organ (RDOS). Deklaracja
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000 nie jest wymagana dla projektow
o charakterze nieinfrastrukturalnym po uprzednim przedstawieniu stosownego wyjasnienia.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwato$¢ decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
Whioskodawca powinien poinformowac o tym fakcie LGD na pismie.

W przypadku przeprowadzenia procedury zwigzanej z oceng oddzialywania przedsigwzi¢cia na srodowisko
Whioskodawca powinien dotaczy¢ kopie nastgpujacych dokumentow:

1. decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzig¢ mogacych zawsze znaczaco
oddziatywa¢ na S$rodowisko oraz mogacych potencjalnie znaczaco oddzialywa¢ na
srodowisko)/ decyzje stwierdzajaca brak potrzeby przeprowadzenia OOS,

2. obwieszczenie informujagce o wydaniu decyzji wymienionych w punkcie 1, lub wskazad
w dokumentacji aplikacyjnej link do obwieszczenia zamieszczonego na stronie internetowej,

3. postanowienie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia OOS(dla przedsiewzieé
mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organéw
opiniujacych,

4. postanowienie okreslajace zakres raportu OOS (dla przedsiewzigé mogacych zawsze znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujacych, jezeli zostato
wydane,

5. postanowienie organu prowadzacego postepowanie OOS o przeprowadzeniu transgranicznej OOS,
jezeli zostato wydane,

6. postanowienia uzgadniajagce RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujace wtasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach,

7. protokot z rozprawy administracyjnej, jesli si¢ odbyta,

8. decyzj¢ administracyjng, w przypadku ktorej prowadzi si¢ postepowanie W sprawie oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsigwzig¢ mogacych wptywaé na obszar Natura 2000),

9. postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje, w przypadku ktérej prowadzi si¢ postgpowanie
W sprawie oceny oddzialywania na obszar Natura 2000 (dla przedsigwzig¢ mogacych wptywaé na
obszar Natura 2000),

10. kopig¢ formularza wraz z niezb¢dnymi opiniami ,,Informacja na temat projektow, ktére moga wywierac
istotny negatywny wplyw na obszary NATURA 2000, zgloszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na
mocy dyrektywy 92/43/EWG”, jezeli organ, ktory wydal zgode na realizacje przedsigwzigcia,
stwierdzil wystgpowanie negatywnego oddzialywania na obszar Natura 2000,

11. streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport OOS (jesli byt natozony
obowigzek jego sporzadzenia).

W przypadku posiadania decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsigwzigcia, dla ktorego
przeprowadzono OOS w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie (z mocy prawa lub na podstawie
rozstrzygnigcia z etapu screeningu), Wnioskodawca zobligowany jest do jej dolgczenia. Jesli na etapie
postepowania zakonczonego wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna OOS, nalezy
dotaczy¢ stosowane postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje budowlang oraz streszczenie
uszczegdtowionego raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym lub caty raport OOS.

! Poprzez projekt o charakterze nieinfrastrukturalnym nalezy rozumie¢ projekt zakupowy, szkoleniowy, edukacyjny, reklamowy,
badawczy, ktéry nie powoduje ingerencji w sSrodowisku lub nie polega na przeksztatceniu terenu lub zmianie jego wykorzystania”
(Wytyczne w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko dla przedsiewzie¢
wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych).



Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaro6w Natura 2000 wydawana jest na wniosek,
przez wlasciwego Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska. Do Deklaracji powinna byé dotaczona mapa
lokalizujaca projekt i obszar/y Natura 2000.

W przypadku, gdy dany projekt obejmuje wiecej niz jedno przedsiewzigcie (w rozumieniu Ustawy OOS),
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny odziatywania na §rodowisko dla kazdego
Z nich.

Wypetniajac Formularz w Zakresie Oceny Oddzialywania na Srodowisko nalezy postepowaé zgodnie
z instrukcja znajdujaca si¢ w formularzu.

3. KOPIA POZWOLENIA NA BUDOWE LUB ZGLOSZENIE BUDOWY/DOKUMENTY
DOTYCZACE ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

W przypadku realizacji projektéw infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe lub zgloszenie zamiaru

wykonania robot budowlanych sg dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzglgednie wymaganymi na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie. Jednakze, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie Wnioskodawca
jest zobowigzany przedtozy¢ kopi¢ prawomocnej decyzji zezwalajgcej na rozpoczecie realizacji inwestycji.
Zgloszenie zamiaru wykonywania robdt budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe nalezy
dostarczy¢ w przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne nie wymaga uzyskania pozwolenia na budowe
zgodnie art. 29-31 Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie wodno-prawne w $wietle
przepisow okreslonych w Ustawie z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne, nalezy je réwniez dostarczy¢,
najpozniej przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach wynikajacych ze
specyfiki badz ztozono$ci projektu, dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia zezwolen (innych niz pozwolenie na
budowe) przed realizacja zadania wymagajacego zezwolenia, niezwlocznie po ich uzyskaniu.

Nalezy wzia¢ pod uwage, iz wszystkie zalagczone dokumenty powinny by¢ aktualne:

» prawomocne pozwolenie na budowg nie starsze niz 3 lata, chyba ze prace budowlane zostaly juz
rozpoczete, a czas przerwy w prowadzeniu prac budowlanych nie jest dtuzszy niz 3 lata. W takim
przypadku nalezy dolaczy¢ kopi¢ pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopi¢ stron
Z pierwszym oraz ostatnim wpisem w dzienniku budowy;

» zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowg nie
starsze niz 3 lata od terminu rozpoczgcia prac okreslonego w zgloszeniu.

Dla projektow infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku o przyznanie
dofinansowania na projekt realizowany w ramach RPOWP 2014-2020 nie posiadajg jeszcze pozwolenia na
budoweg, obligatoryjnym zalacznikiem na etapie aplikowania sa dokumenty dotyczace zagospodarowania
przestrzennego uwzgledniajace wszystkie nieruchomosci, na ktérych realizowany jest projekt:

a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktorych jest on wymagany
przepisami ustawy o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym. Jednoczes$nie zgodnie
Z zapisami ww. ustawy, roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na budow¢ nie wymagaja
decyzji o warunkach zabudowy.

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektéw dotyczacych inwestycji celu publicznego i tylko tych, dla
ktorych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
Jednocze$nie, zgodnie z zapisami ww. ustawy, roboty budowlane niewymagajace pozwolenia na
budowe nie wymagaja decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

c) Potwierdzenie zgodnoSci projektu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego



Jesli dla terenu, na ktorym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, nalezy zataczy¢ aktualny wypis 1 wyrys z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskaza¢ (w pkt. IV.5
whniosku o dofinansowanie) link/-ki do uchwaty/-t w sprawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dotyczacej/-ych nieruchomos$ci objetej/-ych projektem oraz link/-ki do czeSci
graficzne;j.

4. WYCIAG Z DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ

Wyciag z dokumentacji technicznej jest dotaczany w celu uwiarygodnienia projektowanych rozwigzan
technicznych i technologicznych. W zaleznosci od typu projektu nalezy dotaczy¢:

w przypadku, gdy wymagane jest pozwolenie na budowe - elementy projektu budowlanego zgodnego
z § 3.1 Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie szczegdlowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. 2012 poz. 462 z p6zn.
zm), tj. co najmniej strona tytulowa projektu, numery ewentualnych tomow, opis techniczny oraz czgsé¢
graficzna.;

w przypadku, gdy nie jest wymagane pozwolenie na budowg - dokumentacja projektowa stuzaca do
opisu przedmiotu zgloszenia na wykonanie robot budowlanych, okreslajaca rodzaj, zakres 1 sposob
wykonywania robot budowlanych oraz termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od potrzeb,
odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odr¢gbnymi
przepisami. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ztozenia dokumentacji technicznej w uproszczonej formie, np.
programu funkcjonalno-uzytkowego. W celu przygotowania przedmiotowego zatgcznika, w zakresie
i formie, mozna postuzy¢ si¢ wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
Z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowe;,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego (Dz. U. z 2013 poz. 1129).

w przypadku nabycia §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (WNiP) - odrebny
zalacznik, ktéry powinien zawiera¢é najwazniejsze informacje o przedmiocie nabycia, tj.
W_szczegolnosci ilos¢, rodzaj, typ, gldwne parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanych srodkéw
trwatych/(WNiP).

5. KOSZTORYS INWESTORSKI

Sposéb przygotowania kosztorysu moze by¢ nastepujacy:

1.

W przypadku, gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest pozwolenie na
budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ kosztorys inwestorski zawierajacy wszystkie
planowane wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, sporzadzony np. w oparciu o zapisy
Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym(Dz.U.
2004 nr 130, poz.1389).

Sporzadzajac kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie zgloszenia robdot budowlanych,
z zalacznika powinny wynika¢ wszystkie pozycje kosztowe znajdujace si¢ w budzecie. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ ztozenia niniejszego zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia),
z ktorego jednoznacznie beda wynika¢ zaprezentowane koszty w sposob jasny, szczegdtowy
i aktualny uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale rowniez ceny jednostkowe poszczegolnych
wydatkow.

W przypadku, gdy prace budowlane zostaty juz rozpoczgte, a Wnioskodawca dokonat wyboru
wykonawcy, za wlasciwe uznaje si¢ dostarczenie kosztorysu ofertowego, ktory bedzie potwierdzeniem
faktycznych wartosci zaprezentowanych w budzecie projektu.



4. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, w kosztorysie
powinno by¢ odniesienie do cen jednostkowych, a w przypadku WNiP Wnioskodawca dodatkowo
zobowigzany jest do przedstawienia metodologii oszacowania przedmiotu zamodwienia np.
poniesionych naktadow na wytworzenie WNiP (w tym cen¢ jednej roboczogodziny, ilosci
roboczogodzin).

Za aktualny nalezy uzna¢ kosztorys sporzadzony maksymalnie 6 miesi¢cy przed zlozeniem wniosku

o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy wystgpuje rozbiezno§¢ w poziomie szczegdlowosci wykazanych pozycji kosztowych
w stosunku do kategorii wydatkow w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca
zobowigzany jest do przyporzadkowania pozycji z kosztorysu do kategorii wydatkow wskazanych
W budzecie wniosku o dofinansowanie (np. w formie dodatkowego zestawienia tabelarycznego).

W celu potwierdzenia racjonalno$ci oszacowanego wydatku, Wnioskodawca zobowigzany jest do
potwierdzenia prawidlowosci zadeklarowanych wartosci, np. poprzez dostarczenie dokumentacji
z przeprowadzonej analizy rynku pozyskanej w trakcie wyboru rozwigzan przyjetych w Projekcie (co
najmniej 3 oferty na kazde z nabywanych aktywow).

6. POTWIERDZENIE PRAWA DO DYSPONOWANIA GRUNTEM LUB OBIEKTAMI -
OSWIADCZENIE O PRAWIE DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA NA CELE

REALIZACJI PROJEKTU, UMOWA NAJMU, DZIERZAWY ITP.

W ramach RPOWP 2014-2020 o dofinansowanie mogg ubiegal si¢ projekty realizowane na
terenie/w obiekcie, do ktorego co do zasady Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. Z wypetnionego
o$wiadczenia powinno wynika¢ na jakiej podstawie Wnioskowa¢ dysponuje nieruchomoscia.

Nie ma obowiazku dotgczania wypiséw z ksiag wieczystych lub aktow notarialnych.

W przypadku dysponowania nieruchomos$cia na podstawie umowy dzierzawy, najmu, uzyczenia, trwatego
zarzadu termin obowigzywania powinien obejmowac co najmniej okres realizacji projektu oraz trwatos$ci.

W przypadku robdt budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajgcia terenu, nie bedacego wiasnoscia
Whioskodawcy, np. roboty polegajace na utozeniu podziemnych rurociagéw, nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace uzyskanie zgody wiascicieli gruntdw na czasowe zajecie terenu.

W przypadku dysponowania nieruchomoscia na podstawie umowy najmu, dzierzawy badZ uzyczenia, nalezy
dotaczy¢ kopi¢ umowy potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem. W przypadku wspotwilasnosci
nieruchomosci, nalezy dotaczy¢ pisemne o§wiadczenie wspotwlasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody
na realizacj¢ przedmiotowego projektu.

W przypadku zakupu gruntu/nieruchomosci zabudowanej nalezy dotaczy¢ os§wiadczenie zbywcey informujace,
ze zakup gruntu/nieruchomosci zabudowanej nie byl wspoétfinansowany ze $rodkow wspdlnotowych ani
dotacji krajowej w okresie 10 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu gruntu/nieruchomosci zabudowanej
przez Wnioskodawceg.

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje dokona¢ zakupu nieruchomosci po zlozeniu wniosku
0 dofinansowanie projektu, nie musi wypetnia¢ o$§wiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscia.
Powinien dotaczy¢ stosowne zobowigzanie do dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych nabycie
nieruchomosci niezwtocznie po dokonaniu zakupu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze O$wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu
sktadane jest pod odpowiedzialno$cig karng.

Wzor Oswiadczenia o prawie dysponowania nieruchomos$cia na cele realizacji projektu znajduje sig
w dokumentacji konkursowe;j.



7. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA O BRAKU MOZLIWOSCI ODZYSKANIA
PODATKU VAT

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT, zobowigzany jest do
przedtozenia stosownego o§wiadczenia. W sytuacji, gdy zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku, Wnioskodawca, zobowiazuje si¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czgsci poniesionego
podatku VAT.

Jednoczesnie, przed uzupetnianiem zalgcznika, LGD Stowarzyszenie N.A.R.E.W. zaleca zapoznanie si¢
z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie prejudycjalnej C-276/14
oraz uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego o sygnaturze akt I FPS 4/15.Ustalenia ww. organow
dotycza zmiany dotychczasowego podejscia do statusu podatkowego jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie podatku VAT oraz wynikajace z tego ograniczenia mozliwosci uznania podatku VAT za
kwalifikowalny. Podatek VAT nalezy kwalifikowa¢ jedynie w przypadkach, ktore nie budzg najmniejszych
watpliwosci prawnych 1 w ktorych nie istnieje zadna potencjalna mozliwo$¢ odzyskania tego podatku, bez
wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Beneficjent, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzany jest do przedstawienia w niniejszym
Oswiadczeniu szczeg6towego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng wskazujaca na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zar6wno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
réwniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz
w okresie trwalo$ci projektu) majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnos$ci przedstawionej deklaracji, zalecanym zalacznikiem na
etapie aplikowania jest interpretacja indywidualna wlasciwej Izby Skarbowej wydana w przedmiotowym
zakresie. Jednakze w przypadku nie przedlozenia przedmiotowej opinii do dokumentacji aplikacyjnej
Whioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ ja przed podpisaniem umowy.

8. ANALIZA WYKONALNOSCI PROJEKTU

Analiza Wykonalno$ci Projektu jest obligatoryjnym zalacznikiem i ma na celu doprecyzowanie
I uszczegOlowienie informacji niezbednych do oceny projektu (w szczegdlnosci w celu potwierdzenia
spehienia kryterium wyboru projektow). Wraz z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami
daje pelny obraz planowanej inwestycji. Sktada si¢ z czg$ci opisowej oraz czegsci finansowej dotyczacej m.in.
finansowej wykonalnosci projektu.

Analiza Wykonalnosci Projektu powinna zawieraé:

Najistotniejsze informacje, ktore nie zostaly uwzglednione w innych zalaczonych dokumentach, w tym we

wniosku o dofinansowanie, a s3 niezbedne do dokonania oceny projektu. Na przyktad formularz wniosku
0 dofinansowanie zawiera wlasciwe pola na uzasadnienie celow realizacji projektu i spdjnosci inwestycji
z dokumentami strategicznymi, w zwigzku z czym nie nalezy powielaé tego rodzaju informacji, natomiast nie
zawiera odrgbnych pol na:

— test wystepowania pomocy publicznej,

— analize wariantéw realizacji projektu,

— analize popytu,

Zatem informacj¢ w tym zakresie powinny znalez¢ si¢ w Analizie Wykonalnosci Projektu.
Analiza Wykonalnosci Projektu powinna zawiera¢ rowniez:

— informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu. W zakresie tym Wnioskodawca powinien
udowodni¢, ze projekt jest wykonalny technicznie, udzieli¢ odpowiedzi na pytanie: czy jest gotowy do
realizacji; czy wystepuja jeszcze przeszkody natury prawnej lub technicznej, ktore moga spowodowac
niemozno$¢ jego realizacji? Nalezy wskazac jakiego typu sa to przeszkody i czy leza one po stronie
Whioskodawcy, czy s3 od niego zalezne? Wskaza¢ nalezy stopien przygotowania projektu pod wzgledem
administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do uzyskania niezb¢dnych zezwolen (np.
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pozwolenie na budowe, ocena oddzialywania na $rodowisko, zgoda konserwatora zabytkow itp).
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw
wlasnosci powinien w sposob wiarygodny opisac¢ i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie z jakich
powodow wystapity opdznienia oraz poda¢ termin uzyskania przedmiotowych dokumentow,

— sposob szacowania wydatkéw - Wnioskodawca powinien wskaza¢ na jakiej podstawie oszacowat koszty

kwalifikowalne projektu,

— analiz¢ ryzyka z uwzglednieniem:

e informacji o mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen lezacych poza
bezposrednim wptywem Wnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym z obszarow
(ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne i prawne);

e informacji na temat faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej z trzech
kategorii prawdopodobienstwa: niskiego, $redniego, wysokiego; w przypadku wystepowania
wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewzigcia nalezy szczegdélowo opisa¢ zasadnosc
realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze wskaza¢, przy wystgpieniu jakiego
negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie projektu;

e informacj¢ nt. okolicznosci, jakie przyczynityby si¢ do wystapienia takiej sytuacji i sposob, w jaki
Wnhioskodawca zamierza reagowa¢ na wystapienie zakladanych ryzyk oraz jakie kroki poczyni
W celu ich minimalizowania/zapobiegania, czyli przedstawi¢ plan zarzadzania ryzykiem.

Ponadto nalezy pamigtaé, ze przeprowadzona analiza powinna tez uwzglednia¢ ryzyka dotyczace
utrzymania trwalos$ci projektu.

— fakultatywnie, w stosunku do informacji wykazanych w O$wiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku

VAT, przedstawienie szczegdblowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng wskazujaca na brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku
0 dofinansowaniem jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci
(w okresie realizacji projektu oraz w okresie wynikajagcym z ustawy o VAT) majatku wytworzonego
w zwiazku z realizacja projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest najpdzniej do momentu podpisania
Umowy o dofinansowanie, do dostarczenia indywidualnej interpretacji wtasciwej Izby Skarbowej. Od
przedtozenia interpretacji indywidualnej zwolnieni s3 Wnioskodawcy, ktorzy sa zwolnieni przedmiotowo
1 podmiotowo z obowiazku rozliczania VAT, nie ubiegaja si¢ o rozliczanie podatku VAT w ramach
kosztow kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie aplikowania. Jednoczes$nie, w przypadku
zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentacji aplikacyjnej, 1Z RPOWP uzna
podatek VAT za kwalifikowalny. Wprowadzona zmiana nie moze prowadzi¢ do zakwalifikowania podatku
VAT pierwotnie wykazanego jako niekwalifikowalny.
W sytuacji, gdy indywidualna interpretacja nie zostata dostarczona na etapie aplikowania, podstawa oceny
w ramach kryterium merytorycznego dopuszczajacego ogolnego pn. Wydatki kwalifikowalne projektu sa
zgodne z zasadami dzialania, precyzyjnie okreslone, racjonalne i niezbgdne do realizacji celow projektu,
bedzie deklaracja Wnioskodawcy w przedmiotowym zakresie.

Ponadto Wnioskodawca powinien wymieni¢ i opisa¢ istotne efekty projektu w aspekcie:

— Srodowiskowym, gospodarczym i spolecznym
oraz- jesli to mozliwe- zaprezentowac je w kategoriach ilosciowych.

Analiza finansowa

Nie jest wymagane przygotowanie peinej analizy finansowej i ekonomicznej projektu, a takze obliczanie
wskaznikow wiasciwych dla petnej analizy.

Uproszczone prognozy maja na celu przede wszystkim wykazanie zrodet finansowania projektu i potwierdzenie
zdolno$ci do utrzymania plynno$ci finansowej w calym analizowanym okresie tj. do zakonczenia trwatosci
projektu. Projekt, ktory ma by¢ wsparty w ramach RPO, powinien mie¢ zapewniong trwato$¢ finansowa. Oznacza
to, ze Wnioskodawca powinien dysponowa¢ wystarczajacymi srodkami do realizacji infrastruktury oraz jej
utrzymania w przysztosci.



Przy opracowaniu czesci finansowej mozna si¢ poshuzy¢:

—  Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochéd i projektow hybrydowych na lata 2014-
2020 z dnia 18 marca 2015 .,

— Podrecznika Analiza kosztow 1 korzysci projektow inwestycyjnych: Przewodnik AKK (Fundusz
Strukturalny, Fundusz Spdjnosci i ISPA) (Komisja Europejska, 1997 r.),

— obowiazujacych przepiséw i zasad rachunkowosci,

— ogolnie przyjetych metod analiz finansowych i ekonomicznych.

Ustalajac zakres Analizy Wykonalno$ci Projektu nalezy pamie¢taé, ze informacje zawarte we wniosku
0 dofinansowanie i w zalacznikach, musza umozliwia¢ ocene projektu w ramach wszystkich kryteriow
obowiazujacych dla danego typu projektow.

Sposob sktadania zalacznika:
— Analiza Wykonalnosci Projektu (wersja papierowa sporzadzona w formie druku bez odrgcznych skreslen,
poprawek, adnotacji, zaznaczen oraz wersja elektroniczna w formacie .pdf),
— model finansowy, zawierajacy tabele oraz wyliczenia (wersja papierowa oraz wersja elektroniczna
w formie aktywnego arkusza kalkulacyjnego np. w formacie .xIs).

UWAGA!

LGD- Stowarzyszenie N.A.R.E.W. nie narzuca szablonu przedmiotowego zalacznika, a jedynie przedstawia
minimalny zakres informacji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwiazku z tym,
Wnioskodawca ma mozliwos$¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zalezno$ci od potrzeb i1 zlozonosci
projektu. Jednakze, nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opiséw i podawania informacji zb¢dnych dla
oceny wykonalno$ci projektu. Informacje powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, najlepiej poparte danymi
liczbowymi.

UWAGA!

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby informacje zawarte w Analizie Wykonalno$ci Projektu byty spdjne
z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostalymi zatgcznikami.

Dane zawarte w Analizie Wykonalno$ci Projektu musza odpowiadaé stanowi faktycznemu. Wnioskodawca ponosi
petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w sktadanych dokumentach.

9. FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O
POMOC INNA NIZ POMOC DE MINIMIS LUB POMOC DE MINIMIS W ROLNICTWIE

LUB RYBOLOWSTWIE

Zalacznik jest obligatoryjny w przypadku projektow objetych pomoca publiczng (lub cz¢$ciowa pomoca
publiczng). Wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

10. FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIONYCH PRZY UBIEGANIU SIE O
POMOC DE MINIMIS

Zalacznik jest obligatoryjny w przypadku projektow objetych pomoca de minimis udzielanej na warunkach

okreslonych w Rozporzgdzeniu Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz.
488).

11. ZASWIADCZENIE O UZYSKANEJ POMOCY DE MINIMIS

10



Zakacznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw objetych pomoca de minimis udzielanej na warunkach
okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra i Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. 2015, poz. 488).W przypadku gdy Wnioskodawca uzyskatl pomoc de minimis w okresie ostatnich
trzech lat kalendarzowych (tj. roku biezacego, w ktorym sktadany jest wniosek oraz dwoch poprzednich lat),
zobowiazany jest przedtozy¢ =zaswiadczenie/-a potwierdzajace wskazang w pkt. 111.4.3 wniosku
0 dofinansowanie warto$¢ uzyskanej pomocy.

12.0SWIADCZENIE O PRZETWARZANIU SWOICH DANYCH OSOBOWYCH

W przypadku, gdy:

— Whnioskodawca prawnie upowaznit do jego reprezentowania przed LGD- Stowarzyszenie N.A.R.E.W.
oraz IZ RPOWP podmiot zewng¢trzny (zgodnie z pkt I1.2 we wniosku o dofinansowanie);

— Wnhnioskodawca w pkt 1.2 wniosku o dofinansowanie wybierze opcje TAK 1 w pkt I1.3 wniosku wykaze
podmiot/-y, ktory/-e bedzie/-g realizowaty projekt w formie partnerstwa i/lub z udzialem podmiotow
realizujacych;

— Wnhnioskodawca wskaze w pkt 1.5 we wniosku o dofinansowanie dane osoby uprawnionej (0osob
uprawnionych) do rozliczania projektu w Centralnym Systemie Informatycznym SL2014 po
podpisaniu umowy o dofinansowanie,

nalezy przedtozy¢ Oswiadczenie o przetwarzaniu swoich danych osobowych zawartych w dokumentacji
aplikacyjnej do celow zwigzanych z ocengq i realizacjq projektu, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014.1182, j.t. z pozn. zm.) i udostepnienie ich instytucjom i podmiotom
dokonujgcym oceny, monitoringu, audytu, kontroli oraz instytucjom i podmiotom realizujgcym badania na
zlecenie 1Z/LGD Stowarzyszenie N.A.R.E.W. w zaleznosci od przypadku podpisane przez podmiot zewnetrzny
(uprawniony do reprezentacji Wnioskodawcy) lub osobe uprawniong do rozliczania projektu.

13.DOKUMENTY FINANSOWE

W przypadku podmiotow zobowigzanych ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330 j.t. z p6zn. zm.)
do sporzadzania bilansu nalezy dotaczy¢ kopi¢ bilansu, rachunku zyskow i strat (RZiS nie dotyczy jednostek
samorzadu terytorialnego), podpisane przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz
kierownika jednostki (tj. kopie potwierdzone "za zgodnos$¢ z oryginatem").

Sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci (lub kopi¢ odpowiedniego
formularza podatkowego PIT/CIT w zaleznosci od sposobu rozliczania si¢ z Urzedem Skarbowym
z widocznym stemplem urzgdu skarbowego lub innym potwierdzeniem wplywu PIT/CIT do urz¢du), nalezy
przedtozy¢ za okres 2 ostatnich lat obrotowych (wymoég ten dotyczy wszystkich projektow realizowanych
przez przedsigbiorstwa w mysl przepisow unijnych).

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych ustawg o rachunkowos$ci do sporzadzania bilansu nalezy
dotaczy¢ kopi¢ odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku spotek cywilnych, kazdy ze
wspolnikow musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno) lub CIT, w zalezno$ci od sposobu rozliczania si¢
Zz Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem wpltywu
PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nie posiadajacych jeszcze zamknigtego pierwszego roku obrachunkowego,
nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.

Jezeli projekt bedzie realizowany przez wigcej niz jeden podmiot, kazdy z nich (z zastrzezeniem przypisu jw.)
zobowiazany jest zataczy¢ bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny przedstawic opini¢ sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania
budzetu za rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO.

14. INNE
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Whioskodawca ma rowniez mozliwo$¢ dotaczenia innych dokumentow nie wymaganych niniejsza Instrukcja,
ktore pozwolg na przedstawienie pelnej koncepcji projektu a ich numeracja powinna stanowi¢ kontynuacje
numeracji zalacznikow obowigzkowych i by¢ uwzgledniona we wniosku o dofinansowanie w punkcie VIII.1
Lista zatacznikow.

Uwaga ogdlna:

Kopie dokumentoéw stanowigce zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, o ktorych mowa w niniejszej
Instrukcji ..., powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem.
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