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Niniejsze Zasady zostaly opracowane celem uszczegolowienia problematyki zwigzanej z realizacjq projektow
w ramach Dziatania 9.1 Rewitalizacja spoleczna i ksztattowanie kapitatu spotecznego, typ projektu nr 3
Bezzwrotne wsparcie dla 0sob zamierzajgcych rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Zasady okreslajg
minimalne wymagania dotyczqce Beneficjentow, typu i zakresu tematycznego projektow, uczestnikow
projektu, Beneficjentow pomocy, zasad przyznawania wsparcia, w tym zasad udzielania pomocy de minimis,
a takze monitorowania i rozliczania przyznanej pomocy. Na etapie opracowywania oraz realizacji projektow
nalezy stosowac takze Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkoéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 oraz zapisy zawarte w Szczegotowym
Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 —
2020.



I.  INFORMACJE OGOLNE

1.1 Slownik pojeé

Beneficjent — wszystkie podmioty, z wylgczeniem o0sob fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepisOw odrgbnych) realizujace projekty w ramach
Dziatania 9.1 Rewitalizacja spoteczna i ksztalttowanie kapitatu spotecznego, typ projektu nr 3 Bezzwrotne
wsparcie dla osob zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego.

Uczestnik projektu — osoba fizyczna bioraca udzial w projekcie realizowanym przez Beneficjenta,
spetniajagca warunki dla grupy docelowej Dziatania 9.1, typ projektu nr 3 okreslone W Szczegofowym Opisie
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Beneficjent pomocy — uczestnik projektu prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ktory otrzymal pomoc
publiczng na zasadzie de minimis.

Dyskontowanie — nalezy przez to rozumie¢ uwzglednianie zmiany warto$ci pienigdza w czasie, polegajace
na pomnozeniu przysztych platno$ci przez czynnik dyskontujgcy?.

EDB (ekwiwalent dotacji brutto) — nalezy przez to rozumie¢ kwote pomocy, ktorg otrzymaltby Beneficjent
pomocy lub podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc, gdyby uzyskal pomoc w formie dotacji, bez uwzglgdnienia
opodatkowania podatkiem dochodowym, wyrazona z doktadno$cig do dwdch miejsc przecinku.

Osoba bezrobotna - osoba pozostajaca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukujgca
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane, jako bezrobotne zgodnie z krajowymi przepisami,
nawet jezeli nie speliajg one wszystkich trzech kryteriow. Osobami bezrobotnymi sa zarowno osoby
bezrobotne w rozumieniu badania aktywno$ci ekonomicznej ludnosci, jak 1 osoby zarejestrowane jako
bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentdw studiéw stacjonarnych, nawet jesli spetniaja powyzsze
kryteria. Osoby kwalifikujace si¢ do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w
rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytulu urlopu), sg rowniez osobami bezrobotnymi
W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzigé z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Osoba dlugotrwale bezrobotna — zgodnie z definicja wskazang w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzieé¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020: definicja pojecia ,,dtugotrwale bezrobotny” ro6zni si¢ w zaleznosci od wieku: - mtodziez (<25 lat)
— osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy); - dorosli (25 lat lub wigcej) —
osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy (>12 miesigcy). Wiek uczestnikéw projektu
jest okreslany na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udziatu w projekcie;

Osoba poszukujaca pracy - osoba poszukujaca pracy to osoba pozostajaca bez pracy, gotowa
do podjecia pracy i aktywnie poszukujaca zatrudnienia.

Osoby bierne zawodowo — osoby, ktore w danej chwili nie tworza zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i
nie sg bezrobotne). Studenci studidw stacjonarnych sg uznawani za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace
na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w

! Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego sposobu obliczania wartosci
pomocy publicznej udzielanej w ré6znych formach.




okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), sg uznawane za
bierne zawodowo, chyba Zze sa zarejestrowane juz jako bezrobotne (wowczas status bezrobotnego ma
pierwszenstwo). Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wilasny rachunek (w tym cztonek rodziny bezplatnie
pomagajacy osobie prowadzacej dzialalno$¢) nie sa uznawane za bierne zawodowo.

Osoby o niskich kwalifikacjach — osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie.
Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 w czgsci dotyczacej wskaznikow wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjnych (PI). Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczgcia uczestnictwa
w projekcie. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykaza¢ jeden raz, uwzglgdniajac najwyzszy
ukonczony poziom ISCED.

Osoby z niepelnosprawnos$ciami — osoby niepelnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, a takze osoby
z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego.

Il. ZASADY REALIZACJI FORM WSPARCIA W RAMACH DZIALANIA 9.1,
typ projektu nr 3

2.1 Typ realizowanych projektow

Niniejsze Zasady maja zastosowanie do projektéw sktadanych i realizowanych w ramach Dziatania 9.1,
typ projektu nr 3, ktore przewidujg bezzwrotne wsparcie dla 0sob zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej poprzez zastosowanie nastgpujacych instrumentow:

e indywidualne doradztwo? w zakresie przygotowania biznesplanu;

o dotacja inwestycyjna®;

e Wsparcie pomostowe:

— finansowe przez okres 12 miesiecy (przez pierwsze 6 m-cy: do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku ogloszenia naboru na niezbedne wydatki
zwigzane z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci gospodarczej — zgodnie z katalogiem wydatkow;
kolejne 6 m-cy: pokrycie optat publiczno — prawnych, tj. np. ZUS);

—  specjalistyczne wsparcie towarzyszace* (indywidualne i grupowe doradztwo w zakresie zasad
przedsigbiorczosci, prowadzenia wlasnego biznesu, doradztwo inwestycyjne, w zakresie

podejmowania/wdrazania dziatan innowacyjnych);
UWAGA:

Kazdy projekt musi przewidzie¢ podstawowe formy wsparcia, tj.: dotacja inwestycyjna i wsparcie
pomostowe finansowe.

2 Indywidualne doradztwo ma charakter fakultatywny i stanowi uzupetnienie podstawowej ushugi, jaka jest dotacja inwestycyjna oraz
wsparcie pomostowe.

8 Maksymalna kwota dotacji dla jednego podmiotu stanowi sze$ciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia w rozumieniu art. 2 ust. 1
pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Beneficjent ma obowiazek
monitorowania prawidlowosci wydatkowania $rodkow na rozwoj dziatalnosci gospodarczej przyznanych uczestnikowi projektu
w okresie 12 miesi¢cy od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. Data rozpoczgcia dziatalno$ci powinna by¢ tozsama z data
jej zarejestrowania. Minimalny obowiazkowy okres prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej przez uczestnika projektu wynosi
12 miesiecy.

4 Specjalistyczne wsparcie towarzyszace ma charakter fakultatywny i stanowi uzupetnienie podstawowej ustugi, jaka jest dotacja
inwestycyjna oraz wsparcie pomostowe.




Minimalny obowiazkowy okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu wynosi
12 miesiecy, tj. od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego.

2.2  Beneficjenci/Projektodawcy

Beneficjent/Projektodawca — jednostka bedaca operatorem wsparcia, sktadajaca do Lokalnej Grupy
Dziatania wniosek o dofinansowanie realizacji projektu, za posrednictwem ktdrej osoby fizyczne (uczestnicy
projektu) otrzymujg wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

O dofinansowanie projektu w ramach typu projektu nr 3 moga si¢ ubiega¢ Lokalne Grupy Dzialania® oraz
inne podmioty z obszaru realizacji LSR lub realizujace projekty na obszarze LSR z wylaczeniem oséb
fizycznych (nie dotyczy 0sob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub o$§wiatowg na podstawie przepisow
odrgbnych).

2.3 Uczestnicy projektu

1. Uczestnikami projektu moga by¢:
» 0soby® od 30 roku zycia’ bedace:
— bezrobotnymi lub
— poszukujacymi pracy® lub
— nieaktywnymi zawodowo
oraz jednoczes$nie

— znajdujace si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, tj. spetniajace co najmniej jeden
z ponizszych warunkow:
*  osoby starsze po 50 roku zycia®,
= Kobiety,
=  osoby z niepetnosprawnoscia,
= osoby dlugotrwale bezrobotne oraz
= osoby o niskich kwalifikacjach.

2. Beneficjent  weryfikuje, czy  pomigdzy  uczestnikiem  projektu  a Beneficjentem/
Partnerem/Realizatorem/Podmiotem przygotowujagcym wniosek o dofinansowanie projektu nie zachodza
powigzania uniemozliwiajgce udziat kandydata w projekcie. Jezeli Beneficjent stwierdzi wystgpowanie
powiazan, dana osoba zostaje wykluczona ze wsparcia udzielanego w ramach projektu. Beneficjent
powinien ponadto wymaga¢ od kandydatow, aby podczas sktadania deklaracji o braku powigzan
kandydata ~z  Beneficjentem/Partnerem/Realizatorem/Podmiotem  przygotowujacym  wniosek
o dofinansowanie projektu, zadeklarowali réwniez, ze w przypadku ich zaistnienia w przyszlosci
niezwlocznie zglosza ten fakt Beneficjentowi.

5 Rekomendowane jako projekty ,,wlasne” LGD (zgodnie z SZOOP RPOWP 2014 — 2020).

6 Osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczaé prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej (z wylgczeniem osob, ktére posiadaly wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej i/lub prowadzily dziatalno$ci gospodarcza w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
przystapienia do projektu rozumianego jako dzien ztozenia dokumentacji rekrutacyjnej)

" Wiek uczestnika ustala si¢ na podstawie daty urodzenia w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

8 Osoby zarejestrowane jako poszukujgce pracy sg rozumiane jako osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy

i aktywnie poszukujace zatrudnienia.

® Osoby w wieku 50 lat i wigcej.




3. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dzialalno$ci wiasnej dzialalnosci gospodarczej moze zostaé
przyznane uczestnikowi projektu o ile uczestnik projektu, ubiegajacy si¢ o przyznanie dotacji
inwestycyjnej, zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkow
publicznych, na rozpoczgcie dzialalno$ci gospodarczej w tym zwlaszcza $rodkow Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetlnosprawnych, $rodkow oferowanych w ramach
POWER, RPO oraz $rodkow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

I11. ETAPY REALIZACJI PROJEKTU

Realizacja projektu w ramach Dziatania 9.1 typ projektu nr 3 obejmuje nastgpujace etapy:
1. Rekrutacja uczestnikow projektu;

— Zlozenie dokumentacji rekrutacyjnej i ocena formularzy rekrutacyjnych,

— obowiazkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradca zawodowym, ktorej celem
jest weryfikacja predyspozycji kandydata (w tym np. osobowosciowych, poziomu motywacji)
do samodzielnego zalozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

2. Indywidualne doradztwo w zakresie przygotowania biznesplanu® — wsparcie w zakresie podejmowania
dziatalno$ci gospodarczej dotyczace m.in.:

— przygotowywania biznes planu;

— podstaw i procedur prawnych z zakresu zaktadania i funkcjonowania dziatalno$ci gospodarczej;

— form prowadzenia dziatalnosci;

— obowiazkow pracodawcy i ptatnika wobec ZUS i Urzgdu Skarbowego;

— marketingu.

3. Przyznanie dotacji'! inwestycyjnej i wsparcia pomostowego dla wybranych uczestnikoéw projektu.

UWAGA:

Wsparcie pomostowe jest udzielane wszystkim uczestnikom projektu, ktorzy otrzymali dotacje
inwestycyjna.

3.1 Rekrutacja uczestnikow projektu

We wniosku o dofinansowanie Beneficjent zobowiazany jest okresli¢ obiektywne i merytoryczne kryteria
selekcji uczestnikow projektu, ktérym zostang przyznane $rodki na rozwoj przedsigbiorczosci.
Do obowigzkéw Beneficjenta na tym etapie realizacji projektu nalezy:
1. przygotowanie:
— Regulaminu rekrutacji uczestnikéw projektu (minimalny zakres stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych
Zasad) zgodnego =z zalozeniami dotyczacymi rekrutacji przedstawionymi we \Wniosku
o dofinansowanie projektu. Regulamin rekrutacji reguluje najwazniejsze kwestie zwigzane z tym
etapem realizacji projektu;
— Formularza rekrutacyjnego (minimalny zakres stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji
uczestnikow);

10 Indywidualne doradztwo ma charakter fakultatywny i stanowi uzupekienie podstawowej ustugi, jakg jest dotacja inwestycyjna
oraz wsparcie pomostowe.

11 Maksymalna kwota dotacji dla jednego podmiotu stanowi sze$ciokrotnoéé przecigtnego wynagrodzenia w rozumieniu art. 2 ust. 1
pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.




— Karty oceny formularza rekrutacyjnego (minimalny zakres stanowi zatagcznik nr 2 do Regulaminu
rekrutacji uczestnikow);

2. podanie do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji uczestnikow projektu wraz z zatacznikami
w terminie co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji (np. strona internetowa projektu i/lub
Beneficjenta);

3. okreslenie dni, godzin i miejsca naboru oraz podanie ich do publicznej wiadomosci (np. strona
internetowa projektu i/lub Beneficjenta);

4. obowiazkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradca zawodowym - wynik
rozmowy musi zosta¢ udokumentowany za pomoca notatki/formularza zawierajacego ocene punktowa,

sporzadzonego i podpisanego zaréwno przez doradce zawodowego, jak i kandydata na uczestnika
projektu. Rozmowa z doradca zawodowym dotyczy osob, ktore uzyskaty pozytywna ocene formularza
rekrutacyjnego;

5. dokonanie wyboru uczestnikéw i podanie informacji o wynikach do publicznej wiadomosci;

6. poinformowanie (za potwierdzeniem odbioru) osoby ubiegajacej si¢ o udzial w projekcie o przyczynach
odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym);

7. zachowanie zasad bezstronnosci i rzetelno$ci - przez ich naruszenie nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci
wszelkie odstepstwa od niniejszych Zasad, ktoére moga bezposrednio wplynaé na brak obiektywizmu
w trakcie rekrutacji uczestnikow projektu.
IZ RPOWP jest uprawniona do weryfikacji sposobu rekrutacji w kontekscie prawidtowosci
zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur wyniki rekrutacji moga zostaé
anulowane w catosci lub czgsci. W takim przypadku wydatki poniesione z tego tytutu finansowane sg ze
srodkéw wlasnych Beneficjenta.

8. Formularze rekrutacyjne sa weryfikowane pod wzgledem techniczno-formalnym oraz oceniane przez
cztonkdéw Komisji Rekrutacyjnej.

9. Beneficjent okresla szczegotowo przebieg oceny formularzy rekrutacyjnych w Regulaminie Rekrutacji
uczestnikow projektu.

UWAGA:

Beneficjent moze przedstawi¢ Regulamin rekrutacji uczestnikow projektu do akceptacji 1Z RPOWP
w terminie 21 dni roboczych, poprzedzajacych dzien podania do publicznej wiadomosci informacji
o planowanym terminie rozpoczecia rekrutacji do projektu.

Wydatki zwigzane z weryfikacja i ocena formularzy rekrutacyjnych stanowia koszty poSrednie
w ramach projektu.

W przypadku zgloszenia przez Beneficjenta koniecznosci zmian do powyzszych dokumentow, mozliwe jest
uzyskanie ponownej akceptacji IZ RPOWP dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych
modyfikacji (1Z RPOWP moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian w szczegolno$ci w przypadku,
gdy nowe zapisy sa mniej korzystne dla uczestnikow projektu).

3.2 Indywidualne doradztwo w zakresie przygotowania biznesplanu

1. Wsparcie w postaci indywidualnego doradztwa w zakresie przygotowania biznesplanu udzielane jest na
podstawie np. kart doradczych podpisanych przez uczestnika projektu i doradce.

2. Indywidualne wsparcie doradcze nie moze przekroczyé 6 godz. na uczestnika projektu.

3. Uczestnicy projektu mogg otrzymaé¢ pomoc doradcza dodatkowo m.in. w zakresie prostych dziatan
informacyjnych dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.




4. Indywidualne doradztwo w zakresie przygotowania biznesplanu realizowane w ramach projektu powinny
odpowiada¢ indywidualnym potrzebom uczestnikow projektu.

5. We wniosku o dofinansowanie Beneficjent, w przypadku zaplanowanego indywidualnego doradztwa, musi
zawrze¢ informacje na temat jego zakresu, tj. m.in.:
— zakres tematyczny,
— planowanej liczby doradcow,
— wymiaru godzinowego.

UWAGA:

Uczestnicy projektu, ktorzy:

+ ukonczyli wsparcie szkoleniowe lub szkoleniowo — doradcze realizowane w innych projektach np.
projektach realizowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (m.in. Dzialanie 6.2, 7.2.2, 8.1.2) lub

* posiadaja odpowiednia wiedze i umiejetno$ci do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,

nie_maja obowiazku uczestniczenia w indywidualnym doradztwie w zakresie przygotowania

biznesplanu realizowanym przez Beneficjenta.

Celem potwierdzenia uczestnictwa w ww. wsparciu szkoleniowym lub szkoleniowo - doradczym lub

posiadania stosownej wiedzy w zakresie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej uczestnik projektu

powinien przedstawi¢ Beneficjentowi stosowne zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy stan
faktyczny'2,

6. Etap doradczy powinien zakonczy¢ si¢ wydaniem przez Beneficjenta uczestnikom projektu zaswiadczen
potwierdzajacych otrzymanie ustugi doradcze;j.

3.3  Dotacja inwestycyjna i wsparcie pomostowe

1. Kolejny etap realizacji projektu polega na udzieleniu wybranym uczestnikom projektu pomocy w postaci
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego na podstawie Umowy o udzielenie dotacji
inwestycyjnej i wsparcia pomostowego (minimalny zakres stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu
przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci).

2. Beneficjent przygotowuje nastepujace dokumenty, stanowigce podstawe do udzielania wsparcia na rzecz
uczestnikéw projektu:

— Regulamin przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci — dotacja
inwestycyjna, wsparcie pomostowe (minimalny zakres stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad),
wraz z zatgcznikami,

— Wzor wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego (minimalny zakres
stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwoj
przedsiebiorczosci);

— Wzor Biznesplanu (minimalny zakres stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania wsparcia
bezzwrotnego na rozwdoj przedsiebiorczosci);

— Karte oceny biznesplanu (minimalny zakres stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu przyznawania
wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci);

— Umowa o udzielenie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego (minimalny zakres stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci).

12 Okreslenie mozliwych do przedstawienia rodzajow i form dokumentéw nalezy do Beneficjenta.




UWAGA:

Beneficjent moze przedstawi¢ Regulamin przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj
przedsigbiorczosci do akceptacji 1Z RPOWP w terminie 21 dni roboczych, poprzedzajacych dzien
podania do publicznej wiadomosci informacji o planowanym terminie rozpoczecia rekrutacji do
projektu.

W przypadku zgloszenia przez Beneficjenta koniecznosci zmian do powyzszych dokumentow, mozliwe jest
uzyskanie ponownej akceptacji IZ RPOWP dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych
modyfikacji (1Z RPOWP moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian w szczegolnosci w przypadku,
gdy nowe zapisy sa mniej korzystne dla uczestnikéw projektu).

3.3.1. Dotacja inwestycyjna

1. Dotacja inwestycyjna moze zostac przeznaczona wylacznie na pokrycie wydatkow zwigzanych z:
* zakupem $rodkow trwatych;
* zakupem oraz pozyskaniem wartosci niematerialnych i prawnych;
* zakupem $rodkéw obrotowych;
* kosztami prac remontowych i budowlanych.
Powyzsze $rodki powinny shuzy¢é pokryciu wydatkow umozliwiajacych funkcjonowanie nowego

przedsiebiorstwa.
2. W ramach przyznanej dotacji inwestycyjnej dozwolony jest zakup uzywanych $rodkéw trwatych, o ile
zostang spelnione tacznie nastepujace warunki:

* sprzedajacy srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

* sprzedajacy $rodek trwaly potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaty
nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowe;j,

* cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego, nie moze przekraczac¢ jego warto$ci rynkowej i musi
by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzgtu.

3. Maksymalna wartos¢ wsparcia bezzwrotnego przyznanego uczestnikowi projektu nie moze przekroczyé
sze$ciokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od
wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.

Uczestnik projektu moze wnie$¢ wktad wiasny do caloéci inwestycji w ramach zaplanowanej do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej. Sytuacja ta, bedzie miata miejsce w przypadku, gdy ze $rodkow dotacji
inwestycyjnej zostanie sfinansowana tylko czg$¢ wydatkow zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci
gospodarczej. Nalezy jednak pamietaé, ze Beneficjent pomocy bedzie mial wowczas obowigzek rozliczenia
si¢ z zadeklarowanego przez siebie wktadu wlasnego (w formie pienigznej lub rzeczowej)™.

3.3.2. Formy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej

1. Dopuszczalnymi formami, w jakich uczestnicy projektu moga prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza to
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza.

2. Nie jest mozliwe prowadzenie dziatalno$ci w formie spotki prawa handlowego ani podmiotu zbiorowego
(np. fundacja, stowarzyszenie).

13 W przypadku wniesienia wktadu rzeczowego uczestnik jest zobowigzany do udokumentowania wartosci wkladu wiasnego np.
poprzez przedstawienie faktur/rachunkow lub wyceny rzeczoznawcy.




3. Istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy spotki cywilnej miedzy uczestnikami tego samego projektu.

Uczestnicy projektu planujacy rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej powinni
zawrze¢ stosowng informacj¢ na ten temat w biznesplanie, ktory stanowi podstawe do przyznania dotacji
inwestycyjnej, zobowigzujac si¢ tym samym do podejmowania dziatan na rzecz osiagnigcia wspolnego
celu gospodarczego. W takim przypadku, kwota dotacji inwestycyjnej przyznawana jest odrgbnie dla
kazdego uczestnika projektu.

Ponadto, mozliwe jest zawarcie umowy spotki cywilnej w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia

dziatalnosci, o ile zostang tacznie spetnione nastepujace warunki:

* przedmiot dziatalno$ci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztalcenia jest zbiezny
z przedmiotem dziatalno$ci oséb prowadzacych jednoosobowa dzialalno§¢ gospodarcza, ktore
otrzymaly dotacj¢ inwestycyjng na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkéw,

* przeksztalcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwigkszenia skali realizowanego
przedsiewzigcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego powodzenia
(np. pozyskanie nowych rynkow zbytu lub tez odbiorcow realizowanych usthug),

* zmiana formy prowadzonej dzialalno$ci dokonana jest w formie aneksu do umowy podpisanej
z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji Beneficjenta oraz po zasiegnigciu
opinii IZ RPOWP.

UWAGA:

Niedopuszczalne jest przeksztalcenie formy prawnej przedsiebiorcy (poza zawarciem umowy spotki
cywilnej z innym uczestnikiem tego samego projektu) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia
dzialalno$ci gospodarczej.

3.3.3. Wydatkowanie sSrodkow w ramach dotacji inwestycyjnej

1.

Dotacja inwestycyjna jest wyptacana w formie zaliczki na podstawie Umowy o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Wydatkowanie $rodkow odbywa si¢, zgodnie z biznesplanem oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestycji zatwierdzonym przez Beneficjenta, stanowigcym zatacznik do Umowy
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Beneficjent ma obowiazek monitorowania prawidlowosci wydatkowania srodkéw na rozwoj dziatalnosci
gospodarczej przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej. Data rozpoczecia dziatalnosci powinna by¢ tozsama z datg jej zarejestrowania.

UWAGA:

Do wydatkow niekwalifikowanych zalicza si¢ wydatki nieujete w biznesplanie oraz w harmonogramie
rzeczowo — finansowym inwestycji.

Przedsigbiorca moze wystgpi¢c do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmian¢ biznesplanu,
w szczegllnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu
15 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Przedsigbiorca jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zalozen okreslonych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym zgodnie z zapisami biznesplanu poprzez ztozenie o$wiadczenia
o dokonaniu zakupéw towarow lub ustug zgodnie z biznesplanem oraz szczegdétowego zestawienia
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towarow lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany ze s$rodkow dotacji inwestycyjnej wraz ze

wskazaniem ich parametréw technicznych lub jako$ciowych. W zwiazku z tym, $rodki przekazane

(dotacja inwestycyjna) uczestnikowi projektu nie podlegaja rozliczeniu na podstawie faktur/rachunkow.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat dotacje inwestycyjng ma obowigzek dokonania zwrotu catosci

otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami, naliczanymi jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi zgodnie

z przepisami prawa regulujacymi udzielanie pomocy de minimis, w przypadku niedotrzymania warunkow

dot. udzielania pomocy de minimis.

Beneficjent monitoruje/kontroluje prawidtowos$¢é wykonania Umowy 0 udzielenie dotacji inwestycyjnej

oraz wsparcia pomostowego w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarczej

poprzez weryfikacje¢ przede wszystkim:

o faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu;

e wykorzystania przez niego zakupionych towarow lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej
dziatalnoséci, w tym z zatwierdzonym biznes planem oraz harmonogramem rzeczowo - finansowym
inwestycji (Beneficjent, co do zasady nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych
potwierdzajacych zakup przez uczestnika projektu towaréw lub ustug. W uzasadnionych przypadkach
zwigzanych np. z podejrzeniem naduzy¢ lub wydatkowania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem,
Beneficjent moze zazada¢ przedstawienia catosci lub czeSci dokumentéw ksiggowych).
W szczegblnos$ci uczestnik powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
srodkow 1 wykazane w rozliczeniu. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie,
iz uczestnik nie posiada towarow, ktore wykazatl w rozliczeniu, a ktoére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $§wiadczenia ustug) lub w celu
dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychod z tytulu §wiadczonych ustug lub sprzedazy
towarow lub w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.

Beneficjent winien dokona¢ w/w kontroli co najmniej raz w przypadku kazdej dzialalno$ci

gospodarczej, rozpoczetej w ramach projektu. Z czynnosci takich winien zosta¢ sporzadzony pisemny

protokot, podpisany przez obie strony. Niniejszy dokument winien zosta¢ wlaczony do dokumentacji

projektowej. Powinien on obejmowa¢ informacje co najmniej o:

e dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,

e osobach bioracych w nich udziat,

o zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.

Kwestia wywigzywania si¢ Beneficjenta z w/w obowiazku moze by¢ przedmiotem kontroli IZ RPOWP.

Sposéb i tryb monitorowania prawidlowoSci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia

powinny by¢ przedstawione we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA:

Przedsi¢biorca w ramach otrzymanych $rodkow na rozwéj przedsiebiorczosci moze pokrywaé
podatek VAT bez wzgledu na fakt czy jest platnikiem podatku VAT czy tez nie. Jednak w sytuacji,
gdy przedsiebiorca otrzyma zwrot zaplaconego podatku VAT, musi przeznaczyé¢ calosé¢ kwoty na
pokrycie wydatkow zwiazanych z prowadzong dzialalno$cia gospodarczg.

3.3.4. \WWsparcie pomostowe

1.

Glowng ideg tej formy wsparcia 0sdb zamierzajgcych rozpoczaé dzialalno$é gospodarczg jest pomoc
uczestnikom projektu w zapewnieniu trwatosci i cigglosci realizowanego przedsiewzigcia. Srodki
finansowe i doradztwo w ramach wsparcia pomostowego stuza wsparciu przedsiebiorcy w dazeniu do
uzyskania oraz utrzymania pltynnosci finansowej w pierwszym okresie dziatalnosci.

Wsparcie pomostowe jest udzielane przez okres 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej. W ramach wsparcia pomostowego przedsigbiorca otrzymuje:
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» wsparcie finansowe - przez pierwsze 6 m-cy: do wysokosci minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego w danym roku ogloszenia naboru, na niezbgdne wydatki zwigzane z prowadzeniem
biezacej dziatalnosci gospodarczej — zgodnie z katalogiem wydatkow; kolejne 6 m-cy: pokrycie optat
publiczno — prawnych (np. ZUS);

* specjalistyczne wsparcie towarzyszace!® - indywidualne i grupowe doradztwo w zakresie zasad
przedsigbiorczo$ci, prowadzenia wlasnego biznesu, doradztwo inwestycyjne, w zakresie
podejmowania/wdrazania dzialan innowacyjnych — $wiadczone wylacznie za poSrednictwem
Beneficjenta - oznacza to, ze przedsigbiorca nie moze otrzymaé zwrotu kosztow ustug szkoleniowych
lub doradczych zakupionych poza projektem.

3. Beneficjent ma obowigzek zapewnienia wsparcia pomostowego finansowego wszystkim przedsigbiorcom
bioracym udzial w projekcie w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dzialalnos$ci gospodarcze;.

Jednoczesnie udzielenie danego rodzaju wsparcia uzaleznione jest od potrzeb danego uczestnika projektu.

4. Katalog wydatkéw mozliwych do poniesienia w ramach wsparcia pomostowego — finansoweqo:

= przez pierwsze 6 miesigcy:
- W pierwszej kolejnosci pokrywane sg ptatnosci obowigzkowe (optaty publiczno-prawne) — ZUS;
- Nastgpnie optacane sg inne niezbgdne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej optaty, np.:
—  optlaty za czynsz, prad, telefon, itp.,
—  oplaty za ustugi ksiggowe,
— inne opfaty, potrzebne w danej dziatalnosci;
= przez kolejne 6 miesiecy:
— tylko optaty publiczno - prawne — ZUS.
5. Srodki pieni¢zne otrzymywane w ramach wsparcia pomostowego nie mogg by¢ przeznaczone na:
» zakup $rodkow trwatych,
» zakup materiatow do produkc;ji,
» zakup towaréw z przeznaczeniem na sprzedaz.

3.3.5. Procedura skladania i oceny wnioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego

1. Wniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi
zalacznikami jest sktadany po zakonczeniu etapu szkoleniowego, a przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, rozumianym jako dzien uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego.

2. Do Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego nalezy zataczy¢ nastgpujace
dokumenty, zgodne ze wzorem podanym przez Beneficjenta:
* Dbiznesplan przedsiewzigcia, ktory zawiera co najmniej:

— charakterystyke planowanego przedsiewzigcia,

— wysokos¢ tacznej kwoty wnioskowanych srodkéw na rozwoj przedsigbiorczosci,

— szczegOlowe zestawienie towarow lub ushug, ktore przewidywane sa do zakupienia w ramach
realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakoSciowych,
wartosci jednostkowej oraz ceny zakupu towardow i ushug,

— termin, w ktorym nastapi pelne wykorzystanie $rodkow przyznanych uczestnikowi projektu na
rozw0j przedsiebiorczosci,

* harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji,

* os$wiadczenie uczestnika o niekorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych wydatkow
kwalifikowalnych oraz o nieubieganiu sie o pomoc na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych (na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j),

14 Specjalistyczne wsparcie towarzyszace ma charakter fakultatywny i stanowi uzupetnienie podstawowej ustugi, jaka jest dotacja
inwestycyjna oraz wsparcie pomostowe.
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» o0swiadczenie uczestnika projektu, ze w biezgcym roku kalendarzowym oraz dwoch poprzedzajacych
go latach kalendarzowych, korzystal/mie korzystal z pomocy de minimis, ktorej warto$¢ brutto
facznie z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekraczataby rownowarto$¢ kwoty 200 000 euro wyrazonej
w PLN, aw przypadku dziatalnoéci gospodarczej w zakresie drogowego transportu towardéw -
rownowarto$¢ kwoty 100 000 euro wyrazonej w PLN, obliczonych wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowiagzujacego w dniu udzielenia pomocy;

* oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.);

* os$wiadczenie o zamiarze zarejestrowania si¢ jako ptatnik VAT (jesli dotyczy);

» zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie etapu doradczego w ramach projektu lub zaakceptowane
przez Beneficjenta zaswiadczenie badz inny dokument potwierdzajacy posiadanie odpowiedniej
wiedzy i umiejetnosci w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (jesli zostaty przedtozone
prze uczestnika projektu).

. Beneficjent okresla termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania Whioskéw o udzielenie dotacji

inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego i powiadamia o tych terminach uczestnikow projektu.

. Ocena ztozonych wnioskdéw i biznesplanow powinna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 15 dni

roboczych liczac od dnia zakonczenia sktadania wnioskow.

. Wszystkie ztozone przez uczestnikow projektu Wnioski o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia

pomostowego sa weryfikowane formalnie i oceniane przez Komisje Oceny Wnioskéw.

. Ocena Wnioskow 0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz z biznesplanem

powinna obejmowaé w szczegdlnos$ci nastepujace elementy wraz z przypisang im punktacja oraz

uzasadnieniem dla przyznanej oceny:

* wykonalno$¢ przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobdw, mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw

zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy od rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej®®),
* operacyjnos¢ (przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos$¢ zatozen),
*  kompletnos¢ (calosciowos¢ opisu przedsiewzigcia),
* niezbedno$¢ i racjonalnos$¢ finansowa zakupu towaréw lub ustug przewidzianych w biznesplanie,
ze srodkow przyznanych na rozwdj przedsiebiorczos$ci.
. Beneficjent moze narzuci¢ dodatkowe kryteria oceny wnioskéw oraz zataczonych do nich biznesplandw,
ktére jego zdaniem pozwolg na efektywniejsze wykorzystanie dotacji oraz wsparcia pomostowego,
ale musza by¢ one zgodne z podstawowymi zasadami polityki wspdlnotowej, w tym m.in. polityka
rownych szans. Kryteria, wedtug ktorych beda oceniane wnioski, musza by¢ przedstawione uczestnikom
projektu przed ogloszeniem naboru wnioskow.
. Beneficjent powoluje Komisje Oceny Wnioskow (KOW) w celu zapewnienia bezstronno$ci
1 przejrzystosci zastosowanych procedur oceny. W sktad Komisji Oceny Wnioskow wchodza eksperci
powolani przez Beneficjenta. Instytucja Zarzadzajaca moze delegowac swojego pracownika do udziatu
w posiedzeniu Komisji. W tym celu Beneficjent ma obowiazek pisemnego poinformowania Instytucji
Zarzadzajacej 0 terminie i miejscu posiedzenia Komisji na co najmniej 5 dni roboczych przed jej
zwolaniem.
. Pracownik Instytucji Zarzadzajacej moze uczestniczy¢ jako obserwator w posiedzeniach KOW,
m.in. czuwaé nad tym, aby prace KOW odbywaly sie zgodnie z zasadami realizacji wsparcia dla 0sob
zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu, regulaminem przyznawania
srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczo$ci, obowigzujacymi dokumentami programowymi oraz
przepisami prawa.

10.Po przeprowadzeniu oceny KOW podejmuje decyzje o:

15 Za dzief rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej uznaje sie dzien wpisu dziatalno$ci do CEIDG lub KRS.
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* przyznaniu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci — dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego

 skierowaniu wniosku do negocjaciji,

* nieprzyznaniu srodkéw finansowych na rozwdj przedsi¢biorczoséci z powodu braku $rodkow,

* odrzuceniu wniosku.

11.Po zakonczeniu prac Komisji Oceny Wnioskow, przed wystaniem zawiadomienia w formie pisemnej do
uczestnika projektu, wynik oceny w postaci listy rankingowej jest podawany do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczanie listy na stronie internetowej Beneficjenta.

12.Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o podjetej decyzji
w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym wynikiem
oceny.

13.Podjecie decyzji o przyznaniu srodkow finansowych na rozwoj przedsicbiorczos$ci, oznacza zobowigzanie
Beneficjenta do podpisania Umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
z uczestnikiem projektu, ktoremu to wsparcie przyznano.

14.Wniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas jego oceny KOW stwierdzi, ze dziatalno$¢
gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad
1 przepiséw uniemozliwiajgce udzielenie srodkow.

15.W przypadku nieprzyznania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci z powodu braku
srodkéw lub odrzucenia Wniosku, uczestnik projektu w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o podjetej decyzji ma prawo do ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje Wniosku wraz
z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji. Weryfikacji podlega ten sam Wniosek
z uwzglednieniem wyjasnien/informacji. W_ramach procedury odwolawczej uczestnik nie sklada
nowego Whniosku o udzielenie dotacji_inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. W takiej sytuacji
Komisja Oceny Wnioskéw w ciagu 5 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku o ponowng weryfikacje
rozpatruje Wniosek.

16.Ponowna weryfikacja Wniosku nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly
w pierwszej ocenie dokumentu. Ponowna weryfikacja Wniosku jest ostateczna. Beneficjent niezwtocznie
informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wynikach powtornej oceny.

17. Zasady odwotania si¢ uczestnika projektu od negatywnej decyzji Beneficjenta - ponowna ocena wniosku
- musza by¢ przedstawione we wniosku o dofinansowanie projektu.

18.Uczestnikowi projektu, ktorego Wniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
jest ponownie weryfikowany, srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci moga by¢ udzielone, o ile

odwotanie zostato rozpatrzone pozytywnie, tzn. wniosek uzyska minimalng ilo§¢ punktow uprawniajgca
do otrzymania dotacji a Beneficjent dysponuje wystarczajacymi $rodkami.

19.Beneficjent powinien utworzy¢ rezerwe finansowa w wysokosci 15% wartosci srodkow finansowych na
rozwoj przedsigbiorczosci (dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia pomostowego) planowanych do
udzielenia w ramach projektu. Wspomniana rezerwa pozwoli przyzna¢ $rodki finansowe na rozwoj
przedsigbiorczosci uczestnikom projektu, ktérych Wnioski o udzielnie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego zostaly pozytywnie rozpatrzone w wyniku ich ponownej oceny. W przypadku,
gdy utworzona rezerwa nie zostanie w catosci wykorzystana Beneficjent moze jg przeznaczy¢ na dotacje
inwestycyjna i/lub realizacj¢ wsparcia pomostowego.

20.Uczestnikowi projektu, ktorego Wniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
jest ponownie weryfikowany, $rodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci moga by¢ udzielone, o ile
odwotanie zostato rozpatrzone pozytywnie, tzn. wniosek uzyska minimalng ilos¢ punktéw uprawniajaca
do otrzymania dotacji a Beneficjent dysponuje wystarczajacymi $rodkami.

21.Podsumowaniem prac Komisji Oceny Wnioskow jest protokot, podpisywany rowniez przez obserwatora
(w przypadku uczestniczenia w posiedzeniach KOW), ktory weryfikuje zgodno$¢ zapisow protokotu
Z rzeczywistym przebiegiem obrad Komisji oraz z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, obserwator zglasza zastrzezenia w formie adnotacji pisemnej na
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protokole. Obserwator dokonuje weryfikacji protokotu rowniez w zakresie prawidtowosci dokonanej
oceny, w tym m.in. kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej. Sktadajac podpis na protokole
obserwator potwierdza swoj udzial w pracach Komisji Oceny Wnioskow, ich prawidlowy przebieg
(jesli nie zamie$ci opisu stwierdzonych nieprawidlowosci) oraz zgodnos¢ informacji zawartych
w protokole z zasadami przyznawania srodkow finansowych na rozwo6j przedsigbiorczosci i ze stanem
faktycznym (rozumianym jako faktyczny przebieg obrad, a nie zawartos¢ wnioskéw czy kart oceny,
chyba ze obserwator wyrazi taka wole i potrzebe).

22.Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Beneficjent zawiera z uczestnikiem projektu Umowe 0 udzielenie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. Zatgcznikami do Umowy jest m.in. Wniosek
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz z zalgcznikami, oraz wpis
do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego.

23.Umowa 0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego moze zostaé zawarta dopiero
po uzyskaniu przez uczestnika projektu wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego.

3.3.6. Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy
1. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

2. Formami zabezpieczenia mogg by¢:
* porgczenie,
* weksel wiasny,
» weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
» gwarancja bankowa,
 zastaw na prawach lub rzeczach,
* blokada rachunku bankowego lub
 akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

3. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie Beneficjentowi pomocy zwrdécony na jego
pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta pomocy otrzymanego wsparcia
finansowego, oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia®®
prowadzenia przez niego dziatalnos$ci gospodarczej, okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub w KRS i1 obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu
dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty
uplywu dwunastomiesigcznego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

IV. POMOC PUBLICZNA

4.1 Pomoc de minimis

1. Pomoc publiczna w ramach Dziatania 9.1, typ projektu nr 3 stanowi pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013 r. oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznegj w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

2. Za dat¢ przyznania pomocy de minimis uznaje si¢ dat¢ podpisania Umowy o0 udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zawieranych mi¢dzy Beneficjentem, a Beneficjentem pomocy.

16 Za dzien rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej uznaje si¢ dziett wpisu dziatalnoéci do CEIDG lub KRS.
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Umowy powinny precyzyjnie okresla¢é wysokos¢ srodkéw, jakie otrzyma dany Beneficjent pomocy
w ramach projektu.

. Podmiot udzielajacy pomocy publicznej (Beneficjent) ma obowigzek zweryfikowania zaréwno
warunkéw otrzymania warto$ci wsparcia przez Beneficjenta pomocy, ktory uruchomit dziatalnosé
gospodarcza (limit), jak 1 innych przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2010 r., nr 53, poz. 311 z pdézn. zm.) oraz wydania Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie za§wiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007 r., nr 53, poz. 354, z pdzn. zm.),
a takze przygotowanie i przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegto$ciach
przedsigbiorcéw we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (tekst jedn.:
Dz. U. z 2014 r., poz. 1065, z p6zn. zm.) oraz Rozp. Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznegj w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073,
z pézn. zm.).

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego uczestnik przedstawi
dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz warto$¢ zapisana W zaswiadczeniu,
Beneficjent zobligowany jest do wydania nowego zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a (ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, Dz. U. 2004 Nr
123 poz. 1291, z pédzn. zm.), w ktorym wskazuje wilasciwa wartos¢ pomocy oraz stwierdza utrate
waznosci poprzedniego za§wiadczenia.

. W przypadku aktualizacji zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do dokonania korekty danych
w  SHRIMP  (System  Harmonogramowania  Rejestracji i  Monitorowania  Pomocy):
http://shrimp.uokik.gov.pl/.

. Dla potrzeb wyliczenia warto$ci wsparcia pomostowego — specjalistycznego wsparcia doradczego
(w postaci indywidualnego i grupowego doradztwa), udzielonego na rzecz Beneficjenta pomocy w formie
pomocy de minimis, nalezy uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne, ktore stanowig podstawe dla wyliczenia

pomocy publicznej odpowiednio na szkolenia i doradztwo (zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. — ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., str.1)). Jednoczesnie doradztwem w rozumieniu przepiséw o pomocy
publicznej jest jedynie ustuga, ktora nie stanowi elementu statej lub okresowej dziatalno$ci ani tez
biezacych kosztow operacyjnych przedsigbiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w zakresie reklamy. W pozostatych przypadkach,
doradztwo $wiadczone w ramach wsparcia pomostowego nalezy uzna¢ za rodzaj zindywidualizowanego
szkolenia i zastosowa¢ analogiczny katalog wydatkow, jak w przypadku pomocy na szkolenie.

. Na potrzeby wystawienia zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis nalezy
zdyskontowa¢ warto$¢ wsparcia finansowego (jesli wyptacane jest w transzach) oraz pomostowego.

. Warto§¢ udzielonej pomocy de minimis, nalezy zdyskontowaé. Zasady dyskontowania okresla
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z pézn. zm.).
W tym przypadku warto$§¢ pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku
zmiany wartos$ci udzielonej pomocy nalezy dokona¢ ponownego jej zdyskontowania wskazujac
rzeczywista warto$¢ przyznanej pomocy.
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ETAPY REALIZACJI PROJEKTU

1. Rekrutacja
* Zlozenie dokumentacji rekrutacyjnej i ocena formularzy rekrutacyjnych
* rozmowa z doradcg zawodowym
2. Przyznanie wsparcia
* ocena biznesplanu;
 decyzja 0 przyznaniu wsparcia;
* rejestracja dziatalno$ci gospodarczej przez uczestnika;

. podplsanle umowy o udzielnie wsparcia finansowego

* wniesienie zabezpleczenla 1 weryfikacja faktu rejestracji dziatalno$ci de minimis
gospodarczej;
* wyplata dotacji;
* wyplata wsparcia pomostowego finansowego.
3. Ewentualne wsparcie w postaci udzielenia wsparcia pomostowego — specjalistycznego
wsparcia towarzyszacego

UWAGA:

Wzory dokumentow stanowigce zalaczniki do niniejszych Zasad moga zosta¢ zmienione przez
Beneficjenta pod warunkiem, Ze wprowadzane zmiany nie beda pozostawaly w sprzecznosci
Z niniejszymi Zasadami oraz beda zgodne z obowigzujacym prawodawstwem. Beneficjent
obowigzek moze kazdorazowo poinformowaé Instytucje Zarzadzajaca o wprowadzonych
zmianach i wnosié¢ o ich akceptacje.

Zataczniki:
1. Wzor Regulaminu rekrutacji uczestnikow projektu — zakres minimalny
e Zalacznik nr 1. Formularz rekrutacyjny
e Zalacznik nr 2. Karta oceny formularza rekrutacyjnego
2. Wzor Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsigbiorczosci — zakres
minimalny
o Zalacznik nr 1. Wzor wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
o Zalacznik nr 2. Wzor biznesplanu
e Zalacznik nr 3. Wzor karty oceny biznesplanu
o Zalacznik nr 4. Wzor umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
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