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NALEZY ZAPOZNAC SIE Z NINIEJSZA INSTRUKCIA

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020) stuzg do uzupetnienia
oraz uwiarygodnienia danych opisanych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Wszystkie zaftaczniki do wniosku wiecej niz jednostronicowe powinny by¢ zszyte lub np. zbindowane i miec
ponumerowane strony, zas kazda ze stron zatgcznika sktadanego w oryginale powinna by¢ parafowana przez osobe
podpisujgcg wniosek/osobe upowazniong do podpisania zatgcznikow do wniosku. Na zatgcznikach powinna sie
rowniez znajdowac data ich sporzadzenia/wydania. Wymag nie dotyczy oryginalnych zatgcznikow sporzgdzonych przez
inne podmioty niz Wnioskodawca np. oryginatu pozwolenia na budowe lub innej decyzji administracyjnej, oryginatu
kosztorysu inwestorskiego, oryginatu opinii o innowacyjnosci, oryginatu ofert dystrybutoréw lub dostawcéw sprzetu,
itp.

Jednoczesnie nalezy pamietaé, iz zgodnie z warunkami konkursu wystarczy przedtozy¢ kopie ww. dokumentéw
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020) stuzg do uzupetnienia
oraz uwiarygodnienia danych opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR w ramach RPOWP 2014-
2020. Sposdb ztozenia oraz wymagany zakres okreslajg Warunki udzielenia wsparcia.

Na etapie oceny projektu, Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do dostarczenia innych dokumentéw
niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze ich uzupetnienie nie bedzie prowadzito do istotnej
modyfikacji wniosku (art. 43 ust. 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020) oraz bedg niezbedne do oceny spetnienia kryteriow
wyboru projektow (art. 37 ust. 5 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020).

Ponizej przedstawiono wykaz zatgcznikéw obligatoryjnych oraz fakultatywnych zgodnie z numeracjg pkt VIII- Lista
zatfgcznikdw do Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego.

1. STUDIUM WYKONALNOSCI

W ramach niniejszego konkursu, Studium Wykonalnosci nie jest dokumentem obligatoryjnym.

Alternatywnie do Studium Wykonalnosci dopuszcza sie ztozenie Analizy Wykonalnosci Projektu, przygotowanej
zgodnie z instrukcjami zawartymi w pkt 8 niniejszego dokumentu.



2. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTEPOWANIA OCENY ODDZIAtYWANIA NA

SRODOWISKO

Obowigzkowym zatacznikiem dla projektow infrastrukturalnych jest Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na
Srodowisko wraz z Instrukcjq wypetniania, ktéra stanowi zatgcznik nr 13 do dokumentacji konkursowej.

W sytuacji, gdy przedstawione w Formularzu dane beda niedostatecznie szczegdétowe, 0K zastrzega sobie prawo
wezwania Wnioskodawcy do uzupetnienia dokumentacji zaréwno w trakcie oceny, jak i przed podpisaniem Umowy.

Zakres przedktadanej dokumentacji srodowiskowej powinien wynika¢ z przedmiotu projektu przy jednoczesnym
uwzglednieniu wymagan 0K okreélonych w Formularzu w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko wraz z
Instrukcjq wypetniania.

Podstawa przygotowania dokumentéw zwigzanych z oceng oddziatywania na srodowisko oraz na obszar Natura 2000,
gospodarkg wodng, zmianami klimatu s3a:

» Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (zwanego dalej
Rozporzgdzeniem nr 1303/2013);

» Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (zwana dalej Ustawq
00S);

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (zwana dalej Ustawq op);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (zwana dalej K.p.a.);
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
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Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogqcych znaczqco
oddziatywac na srodowisko.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy o00$, przeprowadzenia oceny oddziatywania na Srodowisko wymaga realizacja
planowanych przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko lub potencjalnie znaczaco
oddziatywaé na srodowisko, jezeli obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko
zostat stwierdzony na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy 00S.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwatos¢ decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
Whnioskodawca zobowigzany jest do poinformowania LGD i/lub ZW w formie pisemnej o zaistniatych okolicznosciach.

W przypadku przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko Wnioskodawca powinien dotgczy¢
kopie nastepujacych dokumentéw:
1. decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczgco oddziatywac na
Srodowisko oraz mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na srodowisko),
2. postanowienie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia O0S (dla przedsiewzie¢ mogacych
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organdw opiniujgcych,
3. postanowienie okreslajace zakres raportu O0S (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczgco oddziatywaé na
Srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organdéw opiniujgcych, jezeli zostato wydane,
4. postanowienie organu prowadzacego postepowanie OOS o przeprowadzeniu transgranicznej 00S, jezeli
zostato wydane,
5. postanowienia uzgadniajgce RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujace wtaéciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach,



6. decyzje administracyjng, w przypadku ktérej prowadzi sie postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na
obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ mogacych wptywac na obszar Natura 2000),

7. postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje, w przypadku ktdrej prowadzi sie postepowanie w sprawie oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ moggcych wptywaé na obszar Natura 2000),

8. kopie formularza wraz z niezbednymi opiniami ,,Informacja na temat projektéw, ktdre moga wywierac istotny
negatywny wplyw na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na mocy dyrektywy
92/43/EWG”, jezeli organ, ktory wydat zgode na realizacje przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie
negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

9. streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport OOS.

W przypadku posiadania decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsiewziecia, dla ktérego
przeprowadzono O0S w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie (z mocy prawa lub na podstawie rozstrzygniecia z
etapu screeningu), Wnioskodawca zobligowany jest do jej dotgczenia. Jesli na etapie postepowania zakonczonego
wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna 00S, nalezy dotaczyé stosowane postanowienie RDOS
uzgadniajace decyzje budowlang oraz streszczenie uszczegétowionego raportu O0S w jezyku niespecjalistycznym lub
caty raport 00S.

UWAGA:
Dopuszcza sie mozliwos¢ przedtozenia dokumentacji potwierdzajagcej przeprowadzenie postepowania

Srodowiskowego (adekwatnej do danego rodzaju inwestycji) do momentu podpisania Umowy o dofinansowanie. Brak
ww. dokumentéw w przedmiotowym zakresie na etapie aplikowania nie bedzie skutkowaé odrzuceniem projektu
(ocena warunkowa). Nalezy jednak pamieta¢ aby we wniosku o dofinansowanie (studium wykonalnos$ci/analiza
wykonalnosci projektu) uprawdopodobni¢ fakt uzyskania wszystkich niezbednych decyzji/postanowieni/uzgodnien w
zakresie oddziatywania przedmiotowego projektu na srodowisko.

UWAGA:

Zgodnie z art. 77 Ustawy 00§ od 01.01.2017 r. RDOS jest organem wtaéciwym do wydania decyzji o érodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢, dla ktérych wiasciwym byt dotychczas wadjt/burmistrz/prezydent jesli
whnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego, dla ktérej organem wykonawczym jest organ wiasciwy do
wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, lub podmiot od niej zalezny w rozumieniu art. 24m ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym.

Zgodnie z art. 77 Ustawy 00$ od 01.01.2017 r. w przypadku gdy wniosek o wydanie DSU obejmuje co najmniej 2
przedsiewziecia realizowane w ramach jednego zamierzenia inwestycyjnego, dla ktérych witasciwe rzeczowo sg co
najmniej 2 organy, w tym RDOS, organem wiasciwym do wydania DSU jest RDOS.

Wypetniajac Formularz w Zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko nalezy postepowa¢ zgodnie z instrukcja
wypetniania (zatacznik nr 13 do ogtoszenia o naborze).

3. KOPIA POZWOLENIA NA BUDOWE LUB ZGLOSZENIE BUDOWY/DOKUMENTY DOTYCZACE

ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

W przypadku realizacji projektow infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe lub zgtoszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych s3 dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie. Jednakze, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢
kopie prawomocnej decyzji zezwalajgcej na rozpoczecie realizacji inwestycji.

Zgtoszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe nalezy dostarczyé w
przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne nie wymaga uzyskania pozwolenia na budowe zgodnie art. 29-31 Ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie wodno-prawne w Swietle przepiséw
okreslonych w Ustawie z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne, nalezy je réwniez dostarczyé, najpdziniej przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach wynikajgcych ze specyfiki bagdZ ztozonosci



projektu, dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia zezwolen (innych niz pozwolenie na budowe) przed realizacjg zadania
wymagajgcego zezwolenia, niezwtocznie po ich uzyskaniu.
Nalezy wzig¢ pod uwage, iz wszystkie zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne:
> prawomocne pozwolenie na budowe nie starsze niz 3 lata, chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete,
a czas przerwy w prowadzeniu prac budowlanych nie jest dtuzszy niz 3 lata. W takim przypadku nalezy dotaczy¢
kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopie stron z pierwszym oraz ostatnim wpisem w
dzienniku budowy;
» zgtoszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe nie starsze niz
3 lata od terminu rozpoczecia prac okreslonego w zgtoszeniu.

Dla projektéw infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku o przyznanie dofinansowania na
projekt realizowany w ramach RPOWP 2014-2020 nie posiadajg jeszcze pozwolenia na budowe, obligatoryjnym
zatacznikiem na etapie aplikowania sg dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego uwzgledniajace
wszystkie nieruchomosci, na ktérych realizowany jest projekt:

a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

jedynie dla projektéw infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktérych jest on wymagany przepisami ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Jednoczesnie zgodnie z zapisami ww. ustawy, roboty
budowlane niewymagajgce pozwolenia na budowe nie wymagajg decyzji o warunkach zabudowy.

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
jedynie dla projektéw dotyczacych inwestycji celu publicznego i tylko tych, dla ktérych jest on wymagany
przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Jednoczes$nie, zgodnie z zapisami ww.
ustawy, roboty budowlane niewymagajgce pozwolenia na budowe nie wymagajg decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

c) Potwierdzenie zgodnosci projektu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego
Jesli dla terenu, na ktérym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego, nalezy zatgczy¢ aktualny wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskazaé (w pkt. IV.5 wniosku o dofinansowanie) link/-
ki do uchwaty/-t w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dotyczacej/-ych
nieruchomosci objetej/-ych projektem oraz link/-ki do czesci graficznej.

4. WYCIAG Z DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ

Woyciag z dokumentacji technicznej jest dotagczany w celu uwiarygodnienia projektowanych rozwigzan technicznych i
technologicznych. W zaleznosci od typu projektu nalezy dotgczy¢:

— w przypadku, gdy wymagane jest pozwolenie na budowe - elementy projektu budowlanego zgodnego z § 3.1
Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. 2012 poz. 462 z pdin. zm), tj. co najmniej strona
tytutowa projektu, numery ewentualnych tomdéw, opis techniczny oraz czes¢ graficzna.;

— w przypadku, gdy nie jest wymagane pozwolenie na budowe - dokumentacja projektowa stuzgca do opisu
przedmiotu zgtoszenia na wykonanie robdt budowlanych, okreslajgca rodzaj, zakres i sposéb wykonywania
robdt budowlanych oraz termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od potrzeb, odpowiednie szkice lub rysunki,
a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrebnymi przepisami. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia
dokumentacji technicznej w uproszczonej formie, np. programu funkcjonalno-uzytkowego. W celu
przygotowania przedmiotowego zafacznika, w zakresie i formie, mozna postuzy¢ sie wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 poz. 1129).



W przypadku nabycia Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) - odrebny zatacznik,

ktéry powinien zawieraé najwazniejsze informacje o przedmiocie nabycia, tj. w_szczegdlnosci ilo$é, rodzaj, typ,

gldwne parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanych $rodkdéw trwatych/(WNiP).

5. KOSZTORYS INWESTORSKI

Sposéb przygotowania kosztorysu moze by¢ nastepujacy:
1. W przypadku, gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest pozwolenie na budowe,
Whioskodawca zobowigzany jest przedstawic kosztorys inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki

zwigzane z robotami budowlanymi, sporzgdzony np. w oparciu o zapisy Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym(Dz.U. 2004 nr 130, poz.1389).

2. Sporzadzajac kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie zgtoszenia robdt budowlanych, z zatgcznika
powinny wynikaé wszystkie pozycje kosztowe znajdujace sie w budzecie. Dopuszcza sie mozliwosé ztozenia
niniejszego zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego jednoznacznie beda
wynika¢ zaprezentowane koszty w sposdb jasny, szczegdtowy i aktualny uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale
réwniez ceny jednostkowe poszczegoélnych wydatkow.

3. W przypadku, gdy prace budowlane zostaty juz rozpoczete, a Wnioskodawca dokonat wyboru wykonawcy, za
wiasciwe uznaje sie dostarczenie kosztorysu ofertowego, ktéry bedzie potwierdzeniem faktycznych wartosci
zaprezentowanych w budzecie projektu.

4. W przypadku zakupu srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w kosztorysie powinno by¢
odniesienie do cen jednostkowych, a w przypadku WNiP Whnioskodawca dodatkowo zobowigzany jest do
przedstawienia metodologii oszacowania przedmiotu zamdwienia np. poniesionych naktadéw na wytworzenie
WNiP (w tym cene jednej roboczogodziny, ilosci roboczogodzin).

Za aktualny nalezy uznaé kosztorys sporzgdzony maksymalnie 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku

o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy wystepuje rozbieznos¢ w poziomie szczegétowosci wykazanych pozycji kosztowych w stosunku do
kategorii wydatkdw w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest do
przyporzadkowania pozycji z kosztorysu do kategorii wydatkdw wskazanych w budzecie wniosku o
dofinansowanie (np. w formie dodatkowego zestawienia tabelarycznego).

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanego wydatku, Wnioskodawca zobowigzany jest do potwierdzenia
prawidtowosci zadeklarowanych wartosci, np. poprzez dostarczenie dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku
pozyskanej w trakcie wyboru rozwigzan przyjetych w Projekcie (co najmniej 3 oferty na kazde z nabywanych aktywoéw).

6. POTWIERDZENIE PRAWA DO DYSPONOWANIA GRUNTEM LUB OBIEKTAMI OSWIADCZENIE O
PRAWIE DYSPONOWANIA NIERUCHOMOSCIA NA CELE REALIZACJI PROJEKTU, UMOWA NAJMU,

DZIERZAWY ITP.

W ramach RPOWP 2014-2020 o dofinansowanie mogg ubiegac sie projekty realizowane na terenie/w obiekcie, do
ktoérego co do zasady Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. Z wypetnionego oswiadczenia powinno wynikaé
na jakiej podstawie Wnioskodawca dysponuje nieruchomoscia.

Nie ma obowigzku dotgczania wypiséw z ksigg wieczystych lub aktéw notarialnych.

W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy, najmu, uzyczenia, trwatego zarzadu
termin obowigzywania powinien obejmowac co najmniej okres realizacji projektu oraz trwatosci.

W przypadku robot budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu, nie bedgcego wtasnoscig
Whnioskodawcy, np. roboty polegajace na ufozeniu podziemnych rurociggéw, nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie zgody wtascicieli gruntéw na czasowe zajecie terenu.



W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy najmu, dzierzawy badz uzyczenia, nalezy dotgczy¢
kopie umowy potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem. W przypadku wspdtwiasnosci nieruchomosci, nalezy dotgczy¢
pisemne o$wiadczenie wspdtwiasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje przedmiotowego projektu.

W przypadku zakupu nieruchomosci zabudowanej nalezy dotgczyé oswiadczenie zbywcy informujace, ze zakup
gruntu/nieruchomosci zabudowanej nie byt wspoétfinansowany ze srodkéw wspdlnotowych ani dotacji krajowej w
okresie 10 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu gruntu/nieruchomosci zabudowanej przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje dokona¢ zakupu nieruchomosci po ztozeniu wniosku o dofinansowanie
projektu, nie musi wypetnia¢ oswiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscig. Powinien dofgczy¢ stosowne
zobowigzanie do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych nabycie nieruchomosci niezwtocznie po dokonaniu
zakupu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu sktadane
jest pod odpowiedzialnoscig karna.

Wzdér Oswiadczenia o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu znajduje sie w dokumentacji
konkursowe;j.

7. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA O BRAKU MOZLIWOSCI ODZYSKANIA PODATKU VAT

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT, zobowigzany jest do
przedtozenia stosownego oswiadczenia. W sytuacji, gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku,
Whioskodaweca, zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT.
Jednoczesnie, przed uzupetnianiem zatacznika, LGD Stowarzyszenie N.A.R.E.W. zaleca zapoznanie sie z wyrokiem
Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie prejudycjalnej C-276/14 oraz uchwatg Naczelnego
Sadu Administracyjnego o sygnaturze akt | FPS 4/15.Ustalenia ww. organdw dotyczg zmiany dotychczasowego
podejscia do statusu podatkowego jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie podatku VAT oraz wynikajgce z
tego ograniczenia mozliwosci uznania podatku VAT za kwalifikowalny. Podatek VAT nalezy kwalifikowac¢ jedynie w
przypadkach, ktére nie budzg najmniejszych watpliwosci prawnych i w ktérych nie istnieje zadna potencjalna
mozliwosé odzyskania tego podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Beneficjent, ktdéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzany jest do przedstawienia w niniejszym
Oswiadczeniu szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez majac na
uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu)
majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosci przedstawionej deklaracji, zalecanym zatgcznikiem na etapie
aplikowania jest interpretacja indywidualna wlasciwej Izby Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze
w przypadku nie przedfozenia przedmiotowej opinii do dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawca jest zobowigzany
przedtozyc jg przed podpisaniem umowy.

Z powinnosci przedtozenia interpretacji indywidualnej wytaczeni s3 Wnioskodawcy, ktérzy s3 zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowiazku rozliczania VAT.

8. ANALIZA WYKONALNOSCI PROJEKTU

Analiza Wykonalnosci Projektu jest obligatoryjnym zatacznikiem i ma na celu doprecyzowanie i uszczegétowienie
informacji niezbednych do oceny projektu (w szczegdlnosci w celu potwierdzenia spetnienia kryterium wyboru
projektow). Wraz z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami daje petny obraz planowanej
inwestycji. Sktada sie z czesci opisowe] oraz czesci finansowej dotyczacej m.in. finansowej wykonalnosci projektu.
Analiza Wykonalnosci Projektu powinna zawierac:

Najistotniejsze informacje, ktére nie zostaty uwzglednione w innych zatagczonych dokumentach, w tym we wniosku o
dofinansowanie, a sg niezbedne do dokonania oceny projektu. Na przyktad formularz wniosku o dofinansowanie



zawiera witasciwe pola na uzasadnienie celdw realizacji projektu i spéjnosci inwestycji z dokumentami strategicznymi,

w zwigzku z czym nie nalezy powiela¢ tego rodzaju informacji, natomiast nie zawiera odrebnych pdl na:

test wystepowania pomocy publicznej,
analize wariantdéw realizacji projektu,
analize popytu,

Zatem informacje w tym zakresie powinny znalez¢ sie w Analizie Wykonalnosci Projektu.

Analiza Wykonalnosci Projektu powinna zawieraé rdwniez:

informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu. W zakresie tym Whnioskodawca powinien
udowodni¢, ze projekt jest wykonalny technicznie, udzieli¢ odpowiedzi na pytanie: czy jest gotowy do
realizacji; czy wystepujg jeszcze przeszkody natury prawnej lub technicznej, ktére moga spowodowal
niemoznosé jego realizacji? Nalezy wskazaé jakiego typu sg to przeszkody i czy lezg one po stronie
Whioskodawcy, czy sg od niego zalezne? Wskazaé nalezy stopien przygotowania projektu pod wzgledem
administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do uzyskania niezbednych zezwolen (np.
pozwolenie na budowe, ocena oddziatywania na s$rodowisko, zgoda konserwatora zabytkow itp).
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw
wtasnosci powinien w sposdb wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie z jakich powoddéw
wystgpity opdznienia oraz podac termin uzyskania przedmiotowych dokumentéw,

sposob szacowania wydatkéw - Wnioskodawca powinien wskaza¢ na jakiej podstawie oszacowat koszty
kwalifikowalne projektu,

analize ryzyka z uwzglednieniem:

e informacji o mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen lezgcych poza bezposrednim
wptywem Whnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym z obszarow (ryzyko
naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne i prawne);

e informacji na temat faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej z trzech
kategorii prawdopodobienstwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku wystepowania
wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia nalezy szczegétowo opisaé¢ zasadnosé
realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze wskazaé, przy wystgpieniu jakiego negatywnego
zjawiska zasadne bedzie przerwanie projektu;

e informacje nt. okolicznosci, jakie przyczynityby sie do wystgpienia takiej sytuacji i sposdb, w jaki
Whioskodawca zamierza reagowac na wystgpienie zaktadanych ryzyk oraz jakie kroki poczyni w celu
ich minimalizowania/zapobiegania, czyli przedstawié¢ plan zarzadzania ryzykiem.

Ponadto nalezy pamieta¢, ze przeprowadzona analiza powinna tez uwzglednia¢ ryzyka dotyczace utrzymania
trwatosci projektu.

fakultatywnie, w stosunku do informacji wykazanych w Os$wiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT,
przedstawienie szczegdétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o dofinansowaniem jak
rowniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz
w okresie wynikajagcym z ustawy o VAT) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.
Whnioskodawca zobowigzany jest najpdiniej do momentu podpisania Umowy o dofinansowanie, do
dostarczenia indywidualnej interpretacji wtasciwej lzby Skarbowej. Od przedtozenia interpretacji
indywidualnej zwolnieni s3 Wnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku
rozliczania VAT, nie ubiegajg sie o rozliczanie podatku VAT w ramach kosztéw kwalifikowalnych lub dostarczyli
interpretacje na etapie aplikowania. Jednoczesnie, w przypadku zmiany pierwotnego stanowiska
zaprezentowanego w dokumentacji aplikacyjnej, 1Z RPOWP uzna podatek VAT za niekwalifikowalny. W
sytuacji, gdy indywidualna interpretacja nie zostata dostarczona na etapie aplikowania, podstawg oceny bedzie
deklaracja Wnioskodawcy w przedmiotowym zakresie.

Ponadto Wnioskodawca powinien wymienic i opisa¢ istotne efekty projektu w aspekcie:



— $rodowiskowym, gospodarczym i spotecznym
oraz- jesli to mozliwe- zaprezentowac je w kategoriach ilosciowych.

Analiza finansowa

Nie jest wymagane przygotowanie petnej analizy finansowej i ekonomicznej projektu, a takze obliczanie wskaznikéw
wiasciwych dla petnej analizy.

Uproszczone prognozy majg na celu przede wszystkim wykazanie zrdédet finansowania projektu i potwierdzenie
zdolnosci do utrzymania ptynnosci finansowej w catym analizowanym okresie tj. do zakoriczenia trwatosci projektu.
Projekt, ktéry ma by¢ wsparty w ramach RPO, powinien mieé¢ zapewniong trwatos¢ finansowa. Oznacza to, ze
Whnioskodawca powinien dysponowac wystarczajgcymi srodkami do realizacji infrastruktury oraz jej utrzymania w
przysztosci.

Przy opracowaniu czesci finansowej mozna sie postuzyc:

—  Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektdow generujacych dochéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18
marca 2015r.,

— Przewodnikiem po analizie kosztdw i korzysci projektéw inwestycyjnych. Narzedzie analizy ekonomicznej
polityki spéjnosci 2014 — 2020, (Komisja Europejska, Grudzier 2014 r., Robocze ttumaczenie na jezyk polski —
czerwiec 2015 r.),

— obowigzujgcymi przepisami i zasadami rachunkowosci,

— ogoélnie przyjetymi metodami analiz finansowych i ekonomicznych.

Ustalajagc zakres Analizy Wykonalnosci Projektu nalezy pamietaé, ze informacje zawarte we wniosku
o dofinansowanie i w zalacznikach, muszg umoiliwia¢ ocene projektu w ramach wszystkich kryteriow
obowiazujacych dla danego typu projektow.

Sposob sktadania zatgcznika:
— Analiza Wykonalnosci Projektu (wersja papierowa sporzgdzona w formie druku bez odrecznych skreslen,
poprawek, adnotacji, zaznaczen oraz wersja elektroniczna w formacie .pdf),
— model finansowy, zawierajgcy tabele oraz wyliczenia (wersja papierowa oraz wersja elektroniczna w formie
aktywnego arkusza kalkulacyjnego np. w formacie .xls).
UWAGA!
LGD- Stowarzyszenie N.A.R.E.W. nie narzuca szablonu przedmiotowego zatjcznika, a jedynie przedstawia
minimalny zakres informacji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwigzku z tym,
Whnioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zaleznosci od potrzeb i zlozonosci
projektu. Jednakze, nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opisow i podawania informacji zbednych dla
oceny wykonalnosci projektu. Informacje powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, najlepiej poparte danymi
liczbowymi.
UWAGA!
Nalezy zwrdcié szczegblng uwage, aby informacje zawarte w Analizie Wykonalnosci Projektu byty spéjne z wnioskiem
o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami.
Dane zawarte w Analizie Wykonalnosci Projektu muszg odpowiada¢ stanowi faktycznemu. Wnioskodawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za informacje zawarte w sktadanych dokumentach.

9. OSWIADCZENIE O PRZETWARZANIU SWOICH DANYCH OSOBOWYCH

W przypadku, gdy:
— Whnioskodawca prawnie upowaznit do jego reprezentowania przed LGD- Stowarzyszenie N.A.R.E.W. oraz IZ
RPOWP podmiot zewnetrzny (zgodnie z pkt II.2 we wniosku o dofinansowanie);
— Whnioskodawca w pkt I.2 wniosku o dofinansowanie wybierze opcje TAK i w pkt I1.3 wniosku wykaze podmiot/-
y, ktéry/-e bedzie/-g realizowaty projekt w formie partnerstwa i/lub z udziatem podmiotdéw realizujgcych;



— Whnioskodawca wskaze w pkt 11.5 we wniosku o dofinansowanie dane osoby uprawnionej (oséb uprawnionych)
do rozliczania projektu w Centralnym Systemie Informatycznym SL2014 po podpisaniu umowy o
dofinansowanie,
nalezy przedtozy¢ Oswiadczenie o przetwarzaniu swoich danych osobowych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej do
celdw zwigzanych z ocenq i realizacjq projektu, zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2014.1182, j.t. z pézn. zm.) i udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu,
audytu, kontroli oraz instytucjom i podmiotom realizujgcym badania na zlecenie 1Z/LGD Stowarzyszenie N.A.R.E.W. w
zaleznosci od przypadku podpisane przez podmiot zewnetrzny (uprawniony do reprezentacji Wnioskodawcy) lub
osobe uprawniong do rozliczania projektu.

10. DOKUMENTY FINANSOWE

W przypadku podmiotdw zobowigzanych ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, Nr 1047 j.t.) do sporzadzania
bilansu nalezy dotgczy¢ kopie bilansu, rachunku zyskdw i strat (rzis nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego),
podpisane przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownika jednostki (tj. kopie z
widocznymi podpisami, potwierdzone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”).

Sprawozdania finansowe sporzgdzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci (lub kopie odpowiedniego formularza
podatkowego PIT/CIT w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem urzedu
skarbowego lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do urzedu), nalezy przedtozy¢ za okres 2 ostatnich lat
obrotowych (wymadg ten dotyczy wszystkich projektow realizowanych przez przedsiebiorstwa w mysl przepiséw
unijnych).

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych ustawg o rachunkowosci do sporzgdzania bilansu nalezy dotaczy¢ kopie
odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku spétek cywilnych, kazdy ze wspdlnikdw musi przedtozyé
deklaracje PIT osobno) lub CIT, w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem
urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nie posiadajacych jeszcze zamknietego pierwszego roku
obrachunkowego, nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.

Jezeli projekt bedzie realizowany przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy z nich (z zastrzezeniem przypisu jw.)
zobowigzany jest zatgczy¢ bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny przedstawié opinie sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania
budzetu za rok poprzedni lub oswiadczenia RIO. Jesli Wnioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie
dysponuje jeszcze bilansem za rok poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z
wykonania budzetu za rok poprzedni lub oswiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii sktadu orzekajgcego
RIO, powinien ztozy¢ oswiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich opracowaniu, ale nie pdzniej niz przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotgczy¢ bilans wraz z opinig sktadu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z
wykonania budzetu za rok przedostatni lub oswiadczeniem RIO sporzadzonym na podstawie opinii sktadu orzekajgcego
RIO za ten rok.

11.FORMULARZ INFORMACIJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC INNA NIZ POMOC

DE MINIMIS LUB POMOC DE MINIMIS W ROLNICTWIE LUB RYBOtOWSTWIE

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektow objetych pomoca publiczng (lub czesciowa pomocg publiczng).
Wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

12.FORMULARZ INFORMACIJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektow objetych pomocg de minimis udzielanej na warunkach
okreslonych w Rozporzqdzeniu Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 488).

13.ZASWIADCZENIE O UZYSKANEJ POMOCY DE MINIMIS
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Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw objetych pomocg de minimis udzielanej na warunkach okreslonych
W Rozporzqdzeniu Ministra i Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 488).W przypadku
gdy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis w okresie ostatnich trzech lat kalendarzowych (tj. roku biezgcego, w
ktorym sktadany jest wniosek oraz dwoch poprzednich lat), zobowigzany jest przediozy¢ zaswiadczenie/-a
potwierdzajgce wskazang w pkt. I11.4.3 wniosku o dofinansowanie wartos¢ uzyskanej pomocy.

14. OSWIADCZENIE O NIEUBIEGANIU SIE O DOFINANSOWANIE W RAMACH PROJEKTOW

REALIZOWANYCH W OSIACH GLOWNYCH

Zatacznik jest obligatoryjny z uwagi na konieczno$¢ zachowania demarkacji pomiedzy dziataniami/poddziataniami w
osiach gtéwnych, a Dziataniem 8.6. Warunkiem zakwalifikowania projektu jest ztozenie przez Wnioskodawce
oswiadczenia o nieubieganiu sie o dofinansowanie w ramach projektéw realizowanych w osiach gtéwnych— dotyczy
projektéw o takim samym zakresie rzeczowym.

Whioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotgczenia innych dokumentow nie wymaganych niniejszg Instrukcjg, ktére
pozwolg na przedstawienie petnej koncepcji projektu a ich numeracja powinna stanowi¢ kontynuacje numeracji
zatgcznikéw obowigzkowych i by¢ uwzgledniona we wniosku o dofinansowanie w punkcie VIII.1 Lista zatgcznikdw.
Uwaga ogdlna:

Kopie dokumentdéw stanowigce zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, o ktérych mowa w niniejszej
Instrukcji ..., powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.
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